OBEC LOZORNO

Ing. Anna Severovd
hlavnd kontrolérka obce
Obecny urad Lozorno, Hlavna €. 1, 900 55 Lozorno
severova@lozorno.sk, www.lozorno.sk

Sprava o vysledku vykonanej kontroly pokladni¢nych operacii, dokumentacie
pokladni¢nych operacii za kontrolované obdobie 1 polrok 2024

Na zaklade schvéaleného planu kontrolnej ¢innostina Il. polrok 2024, v zmysle § 18d zdkona 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, podla § 20 ods. 5 pism. a/ zakona ¢. 357/2015
Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a v sulade so Zdsadami kontrolnej ¢innosti bola vykonana v case
od 11.09.2024 do 02.10.2024 kontrola pokladni¢nych operacii, dokumentacie pokladni¢nych
operacii za kontrolované obdobie 1 polrok 2024.

Vseobecné nalezZitosti:

Miesto vykonavania kontroly: Obecny uUrad Lozorno, Hlavna 1, 900 55 Lozorno
Povinna osoba: Obec Lozorno, Obecny urad, Hlavna 1, 900 55 Lozorno
Kontrolované obdobie: 1 polrok 2024

Ciel kontroly:

1. Overit, ¢i kontrolovany subjekt postupuje pri manipulacii s pokladni¢nou hotovostou
podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, najma podla Zak. ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v z. n. p., dalej Zak. ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, ako aj podla internych predpisov obce, ktoré sa vztahuju na
kontrolovany subjekt.

2. Podla ust. § 18d ods. 1 Zak. ¢. 369/1990 Zb. overit objektivny stav kontrolovanych
skutoénosti a ich sulad so vSeobecne zavaznym pravnym predpisom a vnitornymi predpismi
obce

Kontrolu vykonal:
Ing. Anna Severova- hlavny kontrolér obce

Kontrolné vychodiska:
1. Zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,
2. Zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,
Zakon €. 431/2002 Z. z o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
4. Vnutorny predpis pre vedenie pokladnice OcU platny v éase kontroly

w

V ramci kontroly kontrolny organ preveroval:

A. ¢i zamestnanci obce zodpovedni za manipulaciu s pokladni¢nou hotovostou

maju uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti,

B. ¢i pokladni¢né doklady (prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady) obsahuju vsetky
naleZitosti v sulade s ust. § 10 Zak. ¢. 431/2002 Z. z a podla VP,

C. Ci su vykonavané pokladni¢né operacie v pokladni¢nej knihe v sulade s VP,

D. dodrzanie pokladni¢ného limitu v sulade s VP,



E. vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly na pokladni¢nych dokladoch

Pravny zaklad pre vedenie pokladnice:

Vedenie pokladnice upravuje Zakon ¢.431/2002 Z.z. o Gc¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov a
postupy Uctovania - Opatrenie MF SR z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Uétovania a rdmcovej UcCtovej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, SF, obce a VUC v zneni neskorsich zmien a doplnkov.

Postupy Uctovania - § 40

Na ucte 211 — Pokladnica sa uctuje stav a pohyb penazi v hotovosti, Sekov prijatych namiesto
hotovych penazi, poukaZzok na ztuc¢tovanie, napriklad poukazky na odber tovaru a sluZieb. Stéastou
pokladni¢nej hotovosti su vyplaty vo vyplatnych vreckach, depozita, ak sa v defi vyplaty neodovzdali
prijemcovi. Stav penazi v pokladnici sa nenahradza potvrdenkami alebo

Upismi. Peniaze v hotovosti zverené zamestnancom na pouZzitie na vopred stanovené ucely a Seky
vydané na pouZitie, sa Uctuju ako pohladavky voci zamestnancom. Na analytickych uctoch sa sleduje
stav a pohyb valut, Sekov, poukazok na zuctovanie znejucich na cudziu menu oddelene podla
jednotlivych mien.

U¢tova skupina 26 — Prevody medzi finanénymi Uétami sa pouziva na preklenutie éasového nestladu
medzi vkladmi, vybermi penazi, Sekov a inych hotovosti a prijatim prislusnych bankovych vypisov
uctovnou jednotkou. Na Uc¢toch uctovej skupiny 26 sa vklady alebo vybery penazi v hotovosti a Sekov
Uctuju podla pokladni¢nych dokladov alebo vypisov z Gctov v bankdch a uctov Uverov. Na ucte 261
- Peniaze na ceste sa Uctuju peniaze na ceste.

A. Uzatvorenie dohod o hmotnej zodpovednosti

a) Pravny stav podla vnutorného predpisu kontrolovaného subjektu:

Podla Cl. 3. Vnutorného predpisu - So zamestnancom, ktory je osobou hmotne zodpovednou za
nakladanie s pefiaznymi prostriedkami v hotovosti je uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti
v zmysle ustanovenia § 182 Zakonnika prace

b) Zisteny stav:

So zamestnancami, ktori su opravneni na nakladanie s hotovostou su uzatvorené dohody o hmotnej
zodpovednosti podla prislusnych pravnych predpisov.

B. Nalezitosti pokladnic¢nych dokladov (prijmové a vydavkové pokladnicné doklady)
a) Pravny stav podla vnutorného predpisu kontrolovaného subjektu:

Podla § 10 Zak. ¢. 431/2002 Z z. u¢tovny doklad je preukazatelny uétovny ééznam, ktory
musi obsahovat'

a) slovné a ciselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah U¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,

¢) penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskutocnenia uctovného pripadu ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v Uctovnej
jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
Uctujucich v sustave podvojného Ucétovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Obdobné je to rozpracované v Cl. 1 Vnutorného predpisu.

b) Zisteny stav:

Kontrolované pokladni¢né doklady (dalej len ,,PD“) boli Cislované chronologicky od 1. prijmového
PD (dalej len ,,PPD*) aj vydavkového PD (dalej len ,VPD“) spolu narastajucim sp6sobom



V 1 polroku 2024 sa uskutoc¢nilo 1500 pokladni¢nych operacii.

Prekontrolované boli nahodnym vyberom PPD a VPD za kontrolované obdobie, ako aj nalezitosti
PPD a VPD vystavenych v kontrolovanom obdobi, ked' bolo zistené, Ze PPD a VPD obsahovali vSetky
naleZitosti podla Zak. ¢. 431/2002 Z. z.

Cez pokladniu boli realizované drobné vydavky a prijimana hotovost za poskytované sluzby obéanom
na zdklade vydanych rozhodnuti v zmysle vSeobecne zavaznych nariadeni napr. za dan z
nehnutelnosti, poplatok za odpad, spravne poplatky, poplatok za hrobové miesta a iné.

Vydavkové pokladni¢né doklady boli vystavované napr. na odmeny zamestnancom za volby, na
reprezentacné ucely, PHM, kancelarske a Cistiace potreby, postové sluzby, material potrebny pre
OcU a iné.

Prijmové aj vydavkové pokladnic¢né doklady boli podpisované v sulade s ¢l. 2, ods. 8 Vnutorného
predpisu - Podpisy zamestnancov uvedenych na pokladnicnom doklade generovanom z
elektronického systému su zastupené menom a priezviskom zamestnanca, ktory je opravnenou
osobou pre pokladni¢né operdcie podla Prilohy €. 1. ,,Podpisové vzory pre pokladni¢né operacie".
Zakonom ¢. 457/2021 Z.z., ktorym sa meni zdkon €. 18/1993 Z.z. o cenach v zneni neskorsich
predpisov ( dalej ,zdkon o cenach”) sa s ucinnostou od 1.7.2022 zavadza zaokruhlovanie cien
vyrobkov, vykonov, prac, sluzieb, ndjmu a nehnutelnosti (dalej len ,tovar®), ktoré si uhradzané v
hotovosti.

Sp6sob zaokruhlenia ceny je upraveny v § 3 ods. 4 zakona o cenach. Cena platena v hotovosti sa
zaokruhluje na 5 eurocentov.

Celkovy zvySok nezaokruhlenej ceny platenej v hotovosti, ktory je nizsi ako polovica hodnoty 5
eurocentov, sa zaokruhluje nadol a celkovy zvySok nezaokruhlenej ceny platenej v hotovosti, ktory
je rovny alebo vyssi ako polovica hodnoty 5 eurocentov, sa zaokruhluje nahor. Zaokruhluje sa az
vysledna cena platend v hotovosti. Cena platena v hotovosti vo vySke 1 eurocent alebo 2 eurocenty
sa zaokruhluje na 5 eurocentov.

Zaokruhlovanie vyslednej ceny platby nema na ucéely Uucétovnictva vplyv na ocenovanie
nakupovaného majetku, zasob a sluzieb.

Rozdiely vzniknuté zo zaokruhlovania sa Uctuju podla charakteru rozdielu na tarchu ucétu 548 —
Ostatné naklady na prevadzkovu cinnost, alebo v prospech Uétu 648 — Ostatné vynosy z
prevadzkovej ¢innosti.

Zaokruhlovanie vyslednej sumy pri platbe v hotovosti podla zdkona o cenach sa tyka platieb za
tovary a sluzby pri ktorych je cena penaznou sumou pri ndkupe a predaji tovaru a sluzby, alebo ide
o prendjom, a nie je upravend osobitnym predpisom. 3

Ustanovenie zakona o cenach o zaokruhlovani sa nevztahuje na pripady, pokial je ihrada v hotovosti
upravena osobitnym predpisom (napr. zakon ¢. 582/2004 Z.z. o miestnych daniach a miestnom
poplatku za komundlne odpady a drobné stavebné odpady v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.
283/2002 o cestovnych nahradach), alebo ide o vyplatu miezd, Ghradu pokut, penale a urokov.

Pri kontrole VPD bol zisteny nesulad s prislusnym pravnym predpisom, pri niektorych VPD bola celd
suma uctovand do ndkladov . ( Halierovu oductovanie sa uctuje v prospech uctu 548/648 ).

C. Vykonavanie pokladnicnych operacii v pokladni¢nej knihe

a) Pravny stav podla vnutorného predpisu kontrolovaného subjektu:

Podla Cl. 2 Vnatorného predpisu vetky pokladni¢né doklady na zéklade pokladniénych
operacii sa zapisuju do pokladnicnej knihy.

Pokladni¢na kniha plini funkciu ¢iastkového dennika, v ktorom sazaznamenava stav a
pohyb penaznych prostriedkov v hotovosti.

V pokladni¢nej knihe sa uvadza:



a) ndzov organizacie

b) obdobie, ktorého sa tyka

c) stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti.
Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik vzdy, ked sa uskutocnila
aspon jedna pokladni¢na operacia.
b) Zisteny stav:
Kontrolovany subjekt vedie pokladni¢nu knihu v elektronickom systéme programu Topset - modul
Pokladna
V pokladni¢nej knihe bol vykazovany zostatok pokladni¢nej hotovosti kazdy den, pokial® sa
uskutocCnila aspon jedna pokladni¢na operacia.
V pokladni¢nej knihe, pokladni¢nom harku za kontrolované obdobie boli prekontrolované uctovné
zapisy PPD a VPD, ked bolo zistené, Ze uctovné zapisy su usporiadané chronologicky za sebou
narastajucim sposobom
Pokladni¢na kniha obsahovala stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti v sulade sVnudtornym
predpisom.

D. Dodrziavanie pokladni¢ného limitu

a) Pravny stav podla vnutorného predpisu kontrolovaného subjektu:

Podla Cl. 2 bod 13 Vnutorného predpisu je limit pokladne uréeny na 8 000€.

Podla VP pre vedenie Uctovnictva inventarizdcia pefaznych prostriedkov sa uskutocriuje v sulade so
zdkonom o Uctovnictve rocne. O priebehu inventury je vyhotoveny zaznam doplneny
o inventarizacny zapis, ktory podpisu ¢lenovia inventariza¢nej komisie a pokladnik.

b) Zisteny stav:

Kontrolou bolo zistené, Ze v pokladni kontrolovaného subjektu bol v kontrolovanom obdobi
pokladnicny limit na konci dria prekro¢eny 2x, a to v drioch 28.5.2024 a 29.5.2024. Prekroceny limit
bol hlavne z dévodu, Ze v uvedené dni doslo k vysokému vyberu dani, vyber presiahol objem oproti
minulym rokom, kedy sa limit zvySoval na 8 000,00€. Ostatné dni v kontrolovanych mesiacoch bol
dodrZany.

Dalej bolo prekontrolované vykonavanie inventarizacie pefiaznych prostriedkov v hotovosti,

ked bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt vykonal v kontrolovanom obdobi inventarizaciu pokladne
ku driu 31.12.2023 v sulade s Vnutornym predpisom a so Zak. ¢. 431/2002 Z. z.

E. Vykonavanie finan¢nej kontroly na pokladni¢nych dokladoch

a) Pravny stav podla vnutorného predpisu kontrolovaného subjektu: 4

Zakladnu finanénu kontrolu na prvej Urovni vykonava pokladnik alebo iny opravneny zastupujuci
zamestnanec po preskiumani a kontrole pokladni¢ného dokladu tak, Ze potvrdi na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v§ 6 ods. 4 uvedenim svojho
mena a priezviska, podpisu a datumu vykonania ZFK s uvedenim vyjadrenia ¢i ,,je alebo nie je mozné
finan¢énU operaciu vykonat".

Zakladnu finan¢na kontrolu na druhej uUrovni (2 stupen) vykondava veduci/ riadiaci zamestnanec
pricom overuje a schvaluje finan¢nu operaciu rovnako uvedenim prislusného vyroku ,,je alebo nie je
mozné finan¢nu operdaciu vykonal", ¢o potvrdzuje svojim podpisom a datumom uvedenom na
pokladni¢cnom doklade.

Kontrolovany subjekt vykondval predmetnu finan¢nu kontrolu v predtladi.

b) Zisteny stav:

Prekontrolované bolo vykondvanie zakladnej finanénej kontroly na PPD a VPD v kontrolovanom, ked’
bolo zistené, Ze financna kontrola bola vykonand vsulade so zakonom ako aj sVnutornym
predpisom.



Zoznam zistenych nedostatkov :

1. Ué&tovanie halierovych rozdielov pri zaokrihlovani do néakladov a nie v prospech Ué&tov
548/648 je porusenim zakona ¢. 431/2002 Z. z o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
a Postupov uctovania

2. Prekrocenie denného pokladni¢ného limitu hotovosti v dnoch 28.5.2024 a 29.5.2024 je
porudenim Vnutorného predpisu pre vedenie pokladnice OcU

Navrh opatreni a odporucani :
1. Pri Gétovani VPD postupovat v stlade so zakonom €. 431/2002 Z. z o Gétovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v stlade s Postupmi U¢tovania
2. Dodrziavat denny pokladni¢ny limit hotovosti v sulade s Vnutornym predpisom pre vedenie
pokladnice OcU resp. upravit Vnutorny predpis

Navrh spravy o vysledku vykonanej kontroly bol dfia 02.10.2024 zaslany prednostke OcU, termin na

predloZenie zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v navrhu spravy je stanoveny na 31.12.2024.

Spracovala, diia 07.10.2024

Ing. Anna Severovsa,
Hlavny kontroldr obce



