SMERNICA

upravujlica zavazné postupy pri uplatiiovani zikona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavania o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

€lanok 1

Vieobecné ustanovenia

1. U&elom tejto smernice je pri uplatfiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskordich predpisov (dalej len ,zédkon”) definovat prava a
povinnosti, zodpovednost, spdsob kontroly a postupy obce Lozorno ako verejného obstardvatela pri
zaddavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoénenie stavebnych prac vo verejnom
obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

2. Postupy a pravidld verejného obstardvania popisané touto smernicou su zavazné pre vietkych
pracovnikov (zamestnancov) obce Lozorno, pracovnikov (zamestnancov) rozpocltovych a
prispevkovych organizdcii v zriadovatelskej pdsobnosti obce Lozorno.

3. Proces verejného obhstardvania v podmienkach cobce Lozorno zabezpeluje obec Lozorno
prostrednictvom starostom obce povereného zamestnanca obecného dradu alebo prostrednictvom
externéhe dodévatela, pokial starosta obce Lozerno nerozhodne inak. Pre obstaravanie zakaziek
s nizkou hodnotou sa predpisuje vyu#ivat nastroj TENDERnet, pokial tato Smernica alebo rozhodnutie
starostu obce Lozorne prijaté v stilade s fou nestanovi inak.

4. Obec Lozorno ako verejny obstaravatel na zaklade schvéleného rozpodtu obce Lozorno spracuje raz
rofne pldn verejného obstardvania na prisluiny rozpoctovy rok. V pripade zmeny rozpoctu tente plan
koriguje prislusnym spésobom, ak je to potrebné,

5. Obec Lozormo ako verejny obstaravatel zodpovedd za verejné obstaravanie, presadzuje pri
obstaravani zakaziek dodrZiavanie zékona, dodriiavanie zakladnych principov verejného obstaravania,
ako sd: rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality a princip hospodédrnosti a efektivnosti, zabezpeCuje primeranost vynaloZenych
nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

6. Zamestnancovi, ktory bude zabezpeCovat obstardvanie prostrednictvom elektronického trhoviska
alebo prostrednictvom TENDERnet, alebo vo verejnom obstardvani bude v mene obce Lozorno konat
akékolvek tkony navonok, bude vyhotovené oscbitné pisomné poverenie.

7. Pred vykonanim verejného cbstardvania je kaidy, kto iniciuje proces verejného ohstaravania,
povinny vyplnit Ziadanku na verejné obstardvanie.

8. Verejny obstardvatel v oblasti verejného obstardvania spolupracuje s externym poskytovatelom
sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma dostatoCné skdsenosti
vo verejnom obstardvani (dalej len ,externd spolo¢nost”). Externd spolotnost pri poskytovani sluZieb
pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri
svojej &innosti pInit a postupovat v stlade so zdkonom a platnou mandatnou zmluvou. Toto
ustanovenie sa nevztahuje na zakazky s nizkou hodnotou.



9. Vnutornd kontrolu dodrZiavania zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykondva hlavny kontroldr obce Lozorno.

Clanok 2

Vymedzenie zakladnych pojmov v stlade so zakonom

1. Verejnym obstardvanim si pravidla a postupy podfa zdkona, ktorymi sa zadavaj zékazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prdc, zdkazky na poskytnutie sluZieb, stitaZ navrhov,
zaddvanie koncesii na stavebné préce, zadavanie koncesii na sluZby a spravu vo verejnom obstaravani.

2. Pldn verejného obstardvania na rozpo&tovy rok je zakladnym dokumentom verejného obstaravania.
Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordinéciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje sahrn tovarov, slufieb a stavebnych prac obstardavanych v prislusnom rozpocétovom roku
alebo poéas platnosti zmluvy. Uréuje jednotlivé zdkazky, mnoZstva a predpokladané hodnoty zakaziek,
uréuje postupy, metddy a iehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmlly, ich
platnost a lehoty plnenia v nadviznosti na prioritu verejného obstardvania.

3. Predpokladana hodnota zakazky {dalej len ,PHZ") sa uréi prioritne na zdklade Gdajov a informacii o
zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie su k dispozicii idaje o rovnakom
alebo porovnatenom ndkupe, urdi sa predpokladand hodnota na zadklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade ddajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom (vyber informdcii z kataldgov, elektronickych kataldgov a ped.).
Predpokladana hodnota je platna v £ase zacatia postupu zaddvania zakazky. Dokument so stanovenou
PHZ je povinnou stéastou dokumentacie z verejného obstaravania.

4. V stlade so zdkonom sa v stvislosti so stanovenim PHZ zakazuje rozdelit zakazku, teda stanovit jej
predpokladand hodnotu tak, aby sa vébec neaplikoval zdkon, resp. pravidiad a postupy nim stanovené
alebo aby sa pousili nizdie finanéné limity a menej prisne postupy zadavania zékazky. Ucelové
rozdelenie zdkazky predstavuje jedno z najzavainejSich poruseni zékona, kedZe pri niziej
predpokiadanej hodnote zékazky je predpokiad, ie sa o publikacii zakazky dozvie uZ3i okruh
hospodéarskych subjektov, to méZe v konednom désledku nepriaznivo posobit na hospodérsku sitaZ.

5. Postidenie, &i ide o nedovolené rozdelenie zdkazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pritom sa zohladfiuje najmad Casovd, miestna a vecnd (funkéna)
stvislost jednotlivych zékaziek. Casova stvislost znamena najmi rovnaké, pripadne &asovo blizke
obdobie vyhldsenia, resp. uskutoCnenia zadavania zdkaziek a uzavretia zmliv, Ci rovnakd alebo
podobnd lehotu plnenia zékazky. Miestna stvislost znamend najma miesto plnenia zakazky. Vecnd &i
funkénd sdvislost spofiva predovietkym v posideni skutoCnosti, &i predmetom zakaziek je plnenie
rovnakého & podobného charakteru, ktoré je charakteristické pre zadavanie jednej zakazky ako celku,
v ktorej podia konkrétnych moiznosti trhu a so zachovanim principov zadavania zdkaziek sa mdie
verejny obstardvatel rozhodnGt obstardvat podobné zdkazky v jednej zakazke rozdelenej na
samostatné asti, pricom umoini predkladat ponuky na jednu alebo viacero z tychto Casti.

6. Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v sulade s
principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat, Zze obec Lozorno ako verejny
obstaravatel musi vediet vidy presved(ivo a objektivne preukazat, ako urcila vySku PHZ.



7. Zékladnou a povinnou obsahovou néleZitostou sutaznych podkladov je opis predmetu zédkazky, ktory
musi byt opisany jednoznacne, lplne a nestranne, na zaklade technickych poZiadaviek. Nedostatoéne,
nedpine a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na kvalitu predkladanych pondk, spdsob tvorby
ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zaklade zmluvy uzavrete] v ramci procesu
verejného obstardvania a preto sa uklada sa mu vyvarovat.

8. Zakazka je jeden z kfi¢ovych pojmov verejného cbstaravania. ide o dvojstranny alebo viacstranny
odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie slufby alebo uskutocnenie stavebnych prac, v
ktorom objednévatelom je verejny obstaravatel a doddvatelom je Uspesny uchddzad - teda akykolvek
hospoddrsky subjekt, ktory predloZil najlepdiu ponuku a sdéasne spifia vietky vopred stanovené
poZiadavky objedndvatela (podmienky UcCasti, ako aj poZiadavky na predmet zakazky).

a. Zdkazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo
prendjom tovaru s moZnosfou odkipenia alebo bez moZnosti odkipenia; mdze zahffiat aj Cinnosti
spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b. Za zakazku na uskutotnenie stavebnych préc sa povaZuje zakazka, ktora zahifha vypracovanie
projektovej dokumentacie vratane uskutoénenia stavebnych prac alebo zdkazka, ktorej predmetom je
len uskutoénenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami sa na Ucely zdkona povaZzuji Cinnosti
obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika Spoloéného slovnika obstardvania. Za zakazku na
uskutoénenie stavebnych prac sa povazuje aj zdkazka zahffiajica vypracovanie projektovej
dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby.
Stavbou je na Ugely zdkona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych préac a inZinierskych sluZieb ako
celku, ktory spifia ekonomickd funkciu alebo technickd funkciu.

c. Zakazka na poskytnutie sluzby je zékazka, ktorej predmetom je vietko ostatné, o nie je tovarom
alebo stavebnou préacou. Klasifikdciu sluZieb je moZné v Spoloénom slovniku obstardvania (CPV) ndjst
v oddieloch 50 a vysiie, ale zdroven o sluZbu pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte
sluZieb v Spolotnom slovniku obstaravania (CPV) a sucasne nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.

d. Z&kazka financovand z fondov EU — zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je financované
zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov (napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus
a Finanény mechanizmus EHP a Norsky finanény mechanizmus).

e. Civilna zdkazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby, ktord nie je zékazkou v oblasti obrany a bezpetnosti. Zdkazka je civilnd nadlimitna, podlimitna
alebo zékazka s nizkymi hodnotami podla & 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

9. Ramcové dohoda predstavuje uzavret( kontraktaén( platformu, ktord moZno uzavriet najviac na
Styri roky. Pri uzatvarani rédmcovej dohody zvycajne nie je zndmy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budi
na jej zdklade zadavat (na obstaranie takéhoto typu zékaziek je rdmcové dohoda urend) ~ rdmcova
dohoda stanovuje, ak je to moiné, predpokladané mnoistvo predmetu zdkazky, aviak na proces jej
uzatvdrania sa vzfahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom.
Ramecova dohoda sa konéi uplynutim &asu, na ktory bola uzatvoren4, alebo za podmienok uvedenych
v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konéi podia tej udalosti, ktora nastane skér.

Zakazky na zdklade ramcovej dohody je moZné zadat pocas trvania ramcovej dohody, pri€om trvanie
zakaziek zadanych na zéklade ramcovej dohody méze presiahnut trvanie rdmcovej dohody. Zakazky
zadavané na zdklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie ramcovej dohody, mozno
zadat na obdobie, ktoré je primerané, a to najmd s ohladom na dizku trvania obdobnych zakaziek
zadavanych na zaklade tej istej ramcovej dohody.



10. Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstardvatel nesmie uzavriet
zmiuvu alebo ramcovt dohodu s uchadzatom alebo uchddzaémi, ktori maji povinnost zapisovat sa do
registra partnerov verejného sektora a nie sU zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo
ktorych subdodavatelia podla osobitného predpisu, ktori majd povinnost zapisovat sa do registra
partnerov verejného sektora nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o
verejnom obstardvani). V praxi to znamend, e kaZdym novym partnerom verejného sektora, ktorym
je akakolvek fyzicka alebo prdvnickd osoba, ktord prijima pefiazné prostriedky, majetok alebo iné
majetkové prava z verejnych zdrojov sa pred podpisom zmluvy musi registrovat do registra partnerov
verejného sektora za podmienky: Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 EUR s DPH a
kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok nad 250 000 EUR s DPH,

11. Zmena zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmiuvy pocas ich trvania: Zmluvu, ramcovu
dohodu alebo koncesni zmluvu moZno zmenit poéas jej trvania bez nového verejného obstardvania aj
vtedy, ak hodnota vietkych zmien je niZSia ako finanény limit podfa § 5 ods. 2 (nadlimitna zékazka), ak
ide o zmluvu a ramcovi dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnd zmluvu a zéroverf je nizsia
ako:

a. 15 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskutofnenie
stavehnych prac,

b. 10 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo
na poskytnutie sluzby alebo

¢. 10 % hodnoty pdvodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

12. Pojmy zhotovitel, doddvatel a poskytovatel sluzieb je moiné zahrnGf pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona oznaduje ako
uchadzad. Hospoddrsky subjekt, ktory ma zaujem o ufast vo verejnom obstaravani, sa na Gely zékona
oznacuje ako zaujemca.

13, Evidencia referencii je informac&ny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad a v ktorom sa
ved( referencie od verejnych obstardvatelov. Referenciou na Uely zdkona je elektronicky dokument
obsahujici potvrdenie o doedani tovaru, uskutoneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstardvatel je povinny vyhotovif referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti dodavatela o
vyhotovenie referencie, ak:

1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,
2. ide o zakazku, na ktord sa nevztahuje tento zdkon.

14. Profil verejného obstardvatela zriadeny v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného
obstardvania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych ndstrojov
vergjného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutoénostiach tykajacich sa priebehu
verejného obstardvania.

» verejny obstaravatef je povinny uverejnit v profile sihrnni spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami,
ktoré zadal za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skon&eni kalendarneho §tvrtroka, v ktorej
pre kazdu takato zakazku uvedie najmi hodnotu zdakazky, predmet zakazky a identifikdciu dodavatefla.
Verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat v profile sihrnné spravy o vietkych zékazkdch s nizkou
hodnotou. Urad uvadza, e je moiné aj dudlne zverejfiovanie, to znamend, e pri suhrnnych sprévach
je tie mo¥#né vyuiif odkaz na profile na int webovu stanku, na ktorej sa informdcie o zadanych



zakazkach {(zmluvy, objedndvky) nachadzaji (napr. Centralny register zmllv, stranka obce, mesta,
prispevkovej a rozpottovej organizacie);

« verejny obstardvatel je povinny zverejiiovat StvrtroCne v profile sihrnnd spravu o zakazkach podla
§ 109 a § 110 (zdkazky beine dostupné na trhu, ohchodovanie prostrednictvom elektronického
trhoviska). Spravu automaticky generuje informacny systém EKS;

« verejny obstardvatel je povinny do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka uverejnit v profile
sthrnni spravu o zmluvdch sa zmluvnymi cenami vy$simi ako 1 000 EUR, ktoré uzavreli za obdobie
kalendarneho Stvrfroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje tento zdkon. Verejny
obstaravatel v sthrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedie najmd hodnotu zdkazky, predmet
rakarzky, identifikaciu zmtuvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az
14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel nie je povinny v sGhrnnej sprave
podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmliv. Verejny obstaravatel
pri uréeni, ktorych zmldv sa tyka povinnast uviest ich v sihrnnej sprave podia § 10 ods. 10 zdkona o
verejnom obstaravani, vychadza z celkove] ceny stanovenej v zmluve s DPH {plati pre neplatitela DPH).
Verejny obstardvatel je povinny v sihrnnej sprave uvadzat nielen zmluvy, ale aj objednéavky, pri ktorych
je zmluvna cena vy3sia ako 1 000 EUR s DPH. Pri ramcovych dohodach Grad uvadza, Ze je na zvazeni
verejného obstaravatela, &i uvedie rdmcov( dohodu ako celok a zaroven uvedie aj jednotlivé Ciastkoveé
pinenia z predmetnej zmluvy. Urad uvadza, Ze verejny obstardvatel by mal v zdujme zvyienia
transparentnosti uviest pri jednotlivych iastkovych plneniach aj identifikdciu rdmcovej dohody. Za
profil ohce Lozerno a jeho riadnu spravu zodpoveda oscba poverend starostom obce Lozorno alebo
externy doddvatel.

15. Elektronické trhovisko je informacny systém vereinej spravy, ktory sldZi na zabezpe&enie ponuky
a nakupu tovarov alebo sluZieb beZne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektudlne pinenie, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpefenie s tym slvisiacich &innosti.
Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenske] republiky. Prostrednictvom
elektronického trhoviska je moZné verejnou sitazou zadavat aj nadlimitné zakazky na dodanie tovarov
a poskytnutie sluzieb beZne dostupnych na trhu a elektronické trhovisko je moiné pouZit aj pri
zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou.

Urgujacim faktorom z hladiska poutZitia elektronického trhoviska pri zaddvani podlimitne]j zakazky a
zakaziek s nizkou hodnotou je beind dostupnost tovarov a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, sluzbami na trhu na d¢ely zdkona su tovary, sluzby, ktoré:

* nie s( vyrabané, dodavané alebo poskytované na zaklade $pecifickych a pre dany pripad jedinecnych
poZiadaviek,

* sU ponikané v podobe, v ktorej si bez vac8ich Uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté a zéroven

* st spravidla v podobe, v akej s dodavané, poskytované pre verejného obstardvatefa, dodavané,
poskytované aj pre spotrebitefov a iné osoby na trhu.

O pouziti tohto nastroja verejného obstaravania rozhoduje starosta obce Lozorno.

16. Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom ohstaravani je potrebné stanovit objektivne kritéria na ich
vyhodnotenie, ktoré stvisia s predmetom zakazky. Musia byt vidy uréené jednoznacne, jednoznacne
musi byt uvedeny obsah uréeného kritéria, aby bolo zabezpecené, Ze v rdmci predloZenych ponik budd
tieto kritérid porovnatelné, a teda aj vyhodnotitefné.



Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponGk:
1. najlepsi pomer ceny a kvality,

2. néklady poufitim pristupu nakladove] efektivnosti, najma naklady pocas Zivotného cyklu alebo

ewue

17. Zrusenie verejného obstardvania:
Verejny obstardavatel mdze zrudit verejné obstaravanie, ak:
» sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

« v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dévody hodné osobitného zretefa, pre ktoré
nemoZno od verejného obstaravatela poZadovat, aby vo verejnom obstaravani pokracoval, najmé ak
sa zistilo poru$enie tohto zdkona, ktoré ma alebo by mohlo mat zdsadny vplyv na vysledok verejného
obstaravania,

* neboli predioZené viac ako dve ponuky,
» navrhované ceny v predioZenych ponukdch st vyssie ako predpokladana hodnota.

18. Definicia konfliktu zaujmov - pojem konfliktu zdujmov zahffia prinajmensom kazdu situaciu, ked
osoby na strane verejného obstardvatela, ktoré s zapojené do vykondvania postupu obstaravania
alebo moiu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), majl priamo alebo
nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory moZno vnimat ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v stvislasti s danym postupom verejného obstardvania.

Verejny obstardvatel v ramci internych aktov riadenia prijima opatrenia k predchddzaniu konfliktu
zaujmov a postupuje v sulade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016.

Clanok 3

Plan verejneho obstaravania

1. Pidn verejného obstaravania je planovaci dokument na koerdinaciu verejného obstardvania, ktory
obsahuje stihrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstardvanych v prislusnom rozpotovom roku
alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmi nazov zdkazky, postup verejného obstaravania,
predpokladant hodnotu zdkazky, termin zacatia a ukoncenia verejného obstaravania, typy zmluv, ich
platnost a lehoty pinenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

2. Za komplexn(i pripravu pladnu verejného obstardvania vidy do 31. janudra prislusného rozpoctového
roka je zodpovedny prislu$ny pracovnik obecného dradu. Zodpovedni zamestnanci &iastkovy plan
verejného obstaravania spracuju v termine do 31. decembra aktudineho roka na nasledujici
rozpoltovy rok. Zodpovedni zamestnanci pripravia podklady do plédnu verejného obstaravania na
nasledujlci rozpoétovy rok s oznadenim prioritnych poZiadaviek. Zodpovedajl za vecné, Gplné a véasné
spracovanie podkladov do plénu verejného ohstardvania. Plan verejného cbstardvania (dalej len
»Plan“) sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.



3. Zodpovedny pracovnik obecného Uradu predklada Plan na schvalenie starostovi obce najneskdr do
31. januara prislusného rozpoctového roka.

Clanok 4

Finan&né limity vo verejnom ohstaravani

1. Nadlimitnou zdkazkou v silade s § 5 ods. 2 zakona je zdkazka, ktorej predpokladanad hodnota sa
rovna alebo je vyssia ako finanény limit ustanoveny vieobecne zdvdznym pravnym predpisom, ktory
vydéva Urad pre verejné obstaravanie {dalej len ,Grad”), ku dfiu vydania tejto smernice je finanény
limit:

a. 144 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,

b. 221 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

¢. 750 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby podfa prilohy £. 1 zdkona,

d. 5225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitnd civilnd zdkazka zaddvana verejnym obstardvatelom je zdkazka, kiorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finanény limit podfa odseku 1 tohto Clédnku a zdroven sa rovna alebo je vy33ia ako:

a. 70 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie sluzby,
okrem sluzby uvedenejv prilohe €. 1,

b. 260 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1,
c. 180 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutotnenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zad&vana verejnym obstaravatefom je:

a. zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluiby alebo zdkazka na
uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je niZsia ako finan¢ny limit uvedeny v
odseku 2 tohto &lanku a su¢asne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 EUR v priebehu kalenddrneho roka
alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvédra na dih3ie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b. zdkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladand hodnota je niéSia ako
finanény limit podfa odseku 1 tohto &lanku a zaroven rovnaka alebo vy3sia ako 5 000 EUR v priebehu
kalendarneho roka alebo potas platnosti zmiuvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

Finanfné {imity:

a. < 70 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie sluzby,
okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1,

b. < 260 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenejv prilohe ¢. 1,

¢. < 180 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,



d. < 221 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny, t. j. kumulativne bude v
sebe zahffiat vietky druhy potravin.

Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 5

Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1. Verejny obstardvatel v procese verejného obstardvania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek pini
vietky pravidld a postupy podla zdkona, ktorymi sa zaddvaju nadlimitné zakazky na dodanie tovaru,
zékazky na uskutoZnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesii a stitaZe ndvrhov.

2. Povinnost aplikovat pravidla a postupy podla zdkona sa vztahuje na zaddvanie nadlimitnych
zékaziek, na ktoré budu vynakladané finanéné prostriedky bez ohladu na ich zdroj (¢i p&jde o vlastné
zdroje, prostriedky zo tatneho rozpottu, prostriedky zo $trukturalnych fondov £EU a pod.).

Clanok 6

Zadavanie podlimitnych zakaziek

1. Pri podlimitnych zédkazkach verejny obstaravate! postupuje:

a. podla § 109 aZ § 111 alebo podla § 112 aZ § 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
beZne dostupnych na trhu, okrem sluZby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie,

b. podfa § 112 aZ § 116 zdkona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby ako podfa pismena a).
Verejné obstardavanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného obstaravania.

2. Verejny obstardvatel mbze vyhradit pravo (¢asti vo verejnom obstaravani len pre chranené dielne
a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom je socidina a profesionalna
integracia 0s6b so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osbb, alebo méZe vyhradif
realizaciu zdkazky v rémci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, Ze aspof 30 %
zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

3. Pri pouziti postupu podia § 109 aZ § 111 zakona prostrednictvom elektronického trhoviska nie je
moZné zadat koncesiu a je moiné uzavriet rdmcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.



Clanok 7

Pravidla a postupy zadavania civilnych zdkaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym
obstardvatelom podla zakona &. 343/2015 Z. z, o verejnom ohstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Verejny obstaravatel pri zaddvan( zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaleZené naklady
na predmet zdkazky boli hospoddrne. Ak verejny obstardvatel vyzval na predloZenie ponuky viac
hospoddrskych subjektov s ciefom zadania zdkazky, je povinny zabezpecit dodrZanie principov
rovnakého zaobchddzania a nediskriminécie. Verejny obstardvate! je povinny postupovat v sulade s
principom transparentnosti a zdokumentovat cely prieheh verejného obstaravania tak, aby jeho dkony
boli preskimatefné bez chladu na pouiZité prostriedky komunikacie.

2. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel povinny aplikovat prv( ast zékona
— zakladné ustanovenia (od § 1 po § 25 zakona o verejnom obstaravani), pokial ustanovenia daldich
Easli zékonga nezakolvujt odchyln Gpravu, resp. ich nevyladia. Prizadavani zakaziek s nizkou hodnotou
sa nepouZiji ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25 ods. 3 (koncesia, el. komunikacia, sprava o zdkazke,
pripravné trhové konzultacie}.

3. Verejny obstaravatel mdie vyhradit pravo déasti vo verejnom obstardvani podfa § 108 ods. 2.
Verejny obstardvatel mdZe vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstardvani len pre chranené dielne a
chrénené pracoviskd a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socidlna a profesionalna
integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osdb, alebo moie vyhradit
realizaciu zdkazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, Zze aspon 30 %
zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov
chrédnenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

4, Verejny obstaravatel pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou mdze postupovat podfa § 109 aZ §
111, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluiby bezne dostupnych na trhu. Uskutoéni verejné
obstardvanie prostrednictvom elektronického trhoviska.

5. Verejny obstardvatel postupuje podla § 117 zdkona aj vtedy, ak v predchddzajicom zadavani
zékazky s nizkou hodnotou s vyuiitim elekironického trhoviska spdsobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola predloZend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk
nespifia poziadavky uréené na predmet zékazky a za predpokladu, e pévodné podmienky zaddvania
zékazky sa podstatne nezmenia a predpokladand hodnota zakazky je niZdia ako 70 000 EUR (tovary a
sluzby).

6. Verejny obstardvatel 3pecifikuje pravidld, ktoré bude uplatiiovat pri zadavani zékaziek s nizkou
hodnotou pri zohfadneni hodnoty zakazky.

6.1 Pri zdkazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finangného limitu pre dany typ zakazky,
bude zohladfiovat aj vedlajiie niklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel mohli
viest k predraZeniu zdkazky (za vedlajSie naklady sa povazujd ndklady na mzdy zamestnancov, spotrebu
kancelarskych potrieb, tonery, elektricki energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod.).

6.2 Ked%e zakon o verejnom obstarévani neupravuje Ziadny formalny postup, ktory by mal verejny
obstaravatel aplikovat pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou, verejny obstaradvatel zvolil pravidla a



postupy pre zadavanie takejto zdkazky, priCom vzal do dvahy najmé charakter, rozsah, hodnoty,
dostupnost predmetu zdkazky pri dodrZani principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravate!l stanovil nasledovné finanéné limity na zéklade ekonomickych, prevadzkovych a
kapacitnych moZnosti:

a. ak predpokladand hodnota zdkazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluZieb, stavebnych prac
nepresiahne 2 500 EUR bez DPH, verejny obstaravatel povolfuje priamy ndkup bez aplikovania postupov
zdkona o verejnom ohstardvani,

b. ak predpokladand hodnota zdkazky jednorazovo pri ndkupe tovaru, sluzieb, stavebnych préac
nepresiahne 5 000 EUR bez DPH, zodpovednd osoba za verejné obstardvanie postupuje
zjednodudenym postupom, a to tak, Ze vifazného uchéddzaCa uréi na zaklade zjednoduleného
prieskumu trhu min. z 2 uchddzadov. Postup sa bude povaZovat za ukongeny a vitaznému uchadzacovi
z prieskumu trhu bude vystavend objedndvka na plnenie predmetu zakazky.

7. Ak ide o zakazku, ktord je vo vy38e] hodnote obec Lozorno pouiije pre obstaranie zdkazky ndstroj
TENDERnet, pokial starosta obce nerozhodne o vynimke. Vynimku povofuje starosta obce najméi
s ohlfadom na urgentnost obstarania, vynimocnost alebo 3pecifickost zdkazky a iné zretefa hodné
skutognosti. Starosta obce si vidy vyZiada stanovisko obecnej rady, pokial sa nepouZitie systému
TENDERnet ma uskutofnit pri zakazke s hodnotou nad 5 000 EUR hez DPH.

Clanok 8

Elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na principy verejnéha obstaravania

1. Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni, alebo zamesthanci v
ramci svojej pracovnej ¢innosti uvedene] v pracovne] naplni bez osobitného poverenia zodpovedaji v
zmysle vyplnenej a dorufenej Ziadanky na verejné obstardvanie za pripravu a realizaciu verejného
obstaravania postupom podla § 117 zakona vo finanénom limite rovnom alebo vy$3om ako 5 000 EUR
bez DPH a pri verejnom obstaravani postupujl nasledovne:

1.1 Presne 3pecifikuji predmet zakazky — vypracuji opis predmetu zékazky, t. j. technickq, funkéni a
uZitkovd Specifikdciu predmetu zakazky. Stanovia druh zdkazky: tovar, sluZha alebo stavebné prace.

1.2 Urdia PHZ na zéklade Gdajov a informécii o zékazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovéava informacie a
podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanu hodnotu zakazky.

1.3 Uplatnia finanéné limity v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhiie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a. od 5 000 EUR do < 70 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a
zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b. od 5 000 EUR do < 260 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenejv prilohe
.1,

c. od 5 000 EUR do < 180 000 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac,



d. od 5 000 EUR do < 221 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym s( potraviny,
t. j. kumulativne bude v sebe zahffat vietky druhy potravin.

1.4 Ur¢ia kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:

* najlepsieho pomeru ceny a kvality,

¢ nakladov pouiitim pristupu nakladovej efektivnosti najmé ndkladov poéas Zivotného cyklu alebo
 najniziej cany.

1.5 Vypracuji vyzvu na predkladanie cenovej ponuky, ktorou oslovia minimalne tri hospodarske
subjekty, ktoré si oprévnené doddvat, resp. poskytovat predmet obstaravania; dokladom na
preukdzanie opravnenia je vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra, alebo iného
registra.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskutoéni v sdlade s podmienkami.

1.8 Verejny obstardvatel nesmie uzavriet zmluvu s uchddzatom, ktory nespliia podmienky Géasti podla
§ 32 ods. 1 pism. e) a f} alebo ak u neho existuje dovod na vylifenie podla § 40 ods. 6 pism. f).
Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.

1.9 Spésob vzniku zdvdzku medzi verejnym obstardvatelom a vitaznym uchadzalom je moiné
zabezpecit formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody.

Clanok 9

Postupy pri priamom zadavani zakaziek

1. Ak je finanény limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby niZ3i alebo rovny ako 70 000 EUR
bez DPH a limit zdkazky na uskutoénenie stavebnych pric je niZ3i alebo rovny ako 180 000 EUR bez DPH
a verejny obstaravatel vyhodnoti situdciu tak, Ze ide o havdriu, Zivelnd pohromu alebo mimoriadnu
udalost s nasledkom 3kody na majetku, Zivate, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k prerudeniu,
resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutoCnosti
LZapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohromy alebo mimoriadnej udalosti”. K zapisu z havarijnej
udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovu ponuku dodavatela a kompletnt dokumentéciu predloZi na
schvdlenie Statutarovi organizacie.

2. Zapis z havarijnej udalosti chsahuje minimalne:
* podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a pritiny jej vzniku,

» predpokladané nevyhnutné niklady na odstranenie havarijnej situdcie — na zdklade jednej cenovej
ponuky,

» fotodokumentaciu,

* tachnicky protokol odborne spdsobilej osoby.



Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

1.V pripade, ak dojde k zmenam zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskor3ich
predpisov alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstardvatela pri obstaravani predmetu zdkazky, bude verejny obstardvatel
prihliadat na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2. Tato smernica je zdvazna pre vietkych zamestnancov verejného obstardvatela a po jej vydani a
oboznameni sa s fiou st povinni vietci zamestnanci ju dodriiavat. Statutarne organy prispevkovych a
rozpo&tovych organizécii v zriadovatelskej pdsobnosti obce Lozorno si povinné zabezpelit
dodrZiavanie tejto smernice v nimi riadenych organizaciach.

4, Tato smernica nadobdda dcinnost 1. 7. 2019.

V Lozorne, dnia 25.06.2019

Fl/—"—"'—j

Mgr. Lubo3 Tvrdo#

starosta obce Lozorno



Ziadanka na obstaranie tovarov, sluzieb a prac

Meno zamestnanca (Ziadatela): dop/nit
Predmet obstarania a pocet kusov: dop/nit
Popis predmetu obstarania: doplinit
Polozky predmetu obstarania: doplnit
Predpokladana cena v EUR (vratane DPH): dopinit
Opodstatnenost nadkupu, obstarania prac a sluzieb: prevadzka uradu, CK, SK

Dnia: Podpis zamestnanca (Ziadatela): ...........

Suhlas / nesthlas ndkupu pozadovaného tovaru

OBEC LOZORNO, Obecny urad , Hlavna 1, 900 55 LOZORNO

... ([doplnit)

Dia: Podpis starostu (ZAstUPCU): ceeeveeceeeieeniiiesee e

Zakladnd finanéna kontrola podla §7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Finanéna operacia alebo
jej tast (§ 6 ods.4 zdkona
£.357/20152.2.)

Vyjadrenie zamestnanca

dadtum/podpis

je—nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej tast vykonat, v nej pokratovat alebo vymahat
Je — nie je* v sulade poskytnuté plnenie*, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

s rozpottom na rok 2019

Meno a priezvisko

je —nie je* moZné finanénu operdciu alebo jej East vykonat, v nej pokratovat alebo vymahat
Je - nie je* v stlade poskytnuté plnenie*, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

s vnatornymi predpismi

Meno a priezvisko

*nehodiace sa Skrinite

V zmysle zakona & 3572015 Z. z. je — nie je* moiné operaciu alebo jej €ast vykonat, v nej pokratovat alebo vymdhat poskytnuté

plnenie*, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Vedtici zamestnanec (alebo §tatutdrny orgdn): Meno a priezvisko: Datum: Podpis:
*nehodiace sa Skrtnite (Podpisuju opravneni zamestnanci v zmysle §7 ods. 2 zakona £. 357/2015Z.z.)
Rozpoétova poloika:
Funkéna klasifikacia Ekonomicka klasifikacia Zdroj financovania Programova klasifikdcia Suma
Datum zapisania dokladu a €. dokladu .........oovvveiiniiiniiiinnnnn. vevereeensenes, KU ktorému je ZFK vykonanad

(doplnit po zaevidovani do Uétovnictva)

Z dévodu uhradenia hore uvedenych vydavkov zo sikromnych prostriedkov Vas Ziadam o preplatenie

SUMY sssivcsmnmmrsinnii EUR v hotovosti/na Gcet v tvare IBAN: .......ccccoieiiiiiiiiiiiinees

PodpiS: ....cccovvierriieranannn,







