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KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK OBECNEJ
KNIZNICE V LOZORNE

V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.
183/2000 Z. z. o kniZniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢.
27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni
zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej a v sulade so Statitom Obecnej kniZnice v
Lozorne schvalujem tento
KniZni¢ny a vypozZi¢ny poriadok Obecnej kniZnice.



Cast’ 1.
Knizniény poriadok
1. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku
1. Obecna kniznica v Lozorne je univerzalnou verejnou kniZznicou obce. Jej
zriad’ovatel'om je obec Lozorno. Kniznica pracuje v ramci Centra kultiry a vzdeldvania,
kniZnica nema pravnu subjektivitu.
2. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Lozorne (d’alej len ,,kniZnica“), ktorého
sucast'ou je Vypozicny poriadok, Poriadok pre pouzivanie internetu, Vypozi¢ny ¢as v
prislusnom kalenddrnom roku, Plan prace na prislusny kalendarny rok a Cennik sluzieb
a poplatkov na prislusny kalendarny rok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej
Citatel'ov, pouzivatel'ov a navstevnikov.
3. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informac¢nych sluzieb
zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam $irenym na vsetkych druhoch
nosicov vratane miestnych a regiondlnych informacii, ochrafiovat’ a spristupiiovat’ univerzalny
knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdeldvacie podujatia.
4. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste
Clanok 2

Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vSetkych v primeranom rozsahu.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvori:
a) primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty, hudobniny, mapy,
zvukové dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokumenty a
elektronické dokumenty...

b) sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), kartotéky, bibliografie a
databazy v elektronickej forme.



Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby (d’alej len
,sluzby*). Niektor¢ Specialne sluzby sa poskytuju za tthradu. Cennik sluzieb
a poplatkov je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku:

a) zakladné sluzby:

- vypoziéné sluzby prezenéné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozic¢anych dokumentov
- ustne faktografické a bibliografické informacie

b) Specialne sluzby:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medzikniZni¢nd vypozi¢na sluzba

- pisomné spracovanie bibliografii a resersi z knizni¢ného fondu
- internet, WiFi zona - zabezpedenie pristupu k externym elektronickym
zdrojom

- spristupniovanie elektronickych vzdelavacich programov a hier
- vydavanie publikécii

- kniharske sluzby

- tla¢ vlastnych dokumentov z pocitaca

- kopirovanie a skenovanie dokumentov z fondu kniznice

c) d’alSie sluzby:

- vystavy a vystavky

- exkurzie a prednasky

- kultarno-vychovné a vzdeldvacie podujatia.

2. KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych

poziadaviek citatel'ov a pouzivatel'ov, ako aj poziadaviek zaslanych elektronickou
postou. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
1. Kniznica poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad v§eobecného pristupu obcanov

k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politickl, ndrodnostnu, ndboZensku a rasova
prislusnost’ alebo spolocenské postavenie.



2. Pouzivatel'om sluzieb kniznice moze byt’ kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iné¢ho $tatu, ktory nie je registrovanym c¢itatel'om kniznice, a ktory
pisomne, telefonicky, alebo elektronickou postou poziada kniznicu o niektora zo
sluzieb nevyzadujtcich predlozenie Citatel'ského preukazu.

3. Navstevnikom kniznice moze byt’ kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik
iného §tatu, ktory sa zucastni kultirno-vzdelavacieho podujatia.

4. Citatelom kniZnice, ktory ma pravo vyuzivat vietky jej sluzby, moze byt:
a) fyzicka osoba - kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného Statu
b) pravnicka osoba — inStitucia, firma, podnik atd’.

5. Navstevnici, pouzivatelia a Citatelia nemaji vol'ny pristup do sluzobnych priestorov
kniznice a do knizni¢nych skladov.

6. Zdravotne znevyhodnenym citatel'om a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb
realizuje primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Registracia citatel’a

1. Obéan sa stane &itatePom kniznice zaregistrovanim. Citatel’ sa svojim podpisom
na registracnej prihlaSke zavizuje plnit’ ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku a vyjadruje suhlas so spracovanim a pouzitim svojich osobnych tidajov.
KniZnica ziskava, spracovéava a chrani osobné¢ tidaje Citatel'ov v stilade so zdkonom
¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

a Zaviznym stanoviskom Uradu na ochranu osobnych udajov &. 1/2005 z 1. méija
2005 o stanoveni rozsahu osobnych udajov ¢itatel'ov, resp. ich zdkonnych
zastupcov, ktoré mozu ziskavat’ a spracivat’ subjekty tvoriace knizniény systém na
ucely poskytnutia kniZni¢no-informacénych sluzieb.

2. Obcan sa moze stat’ Citatel'om kniZnice s Casovym obmedzenim na jeden den.
Poskytuj sa mu vSetky sluzby okrem absencnych vypoziciek. Evidovanému
nezamestnanému sa po predloZeni potrebného potvrdenia poskytnu sluzby kniznice
s casovym obmedzenim na jeden dei bez manipula¢ného poplatku.

3. Kniznica oboznami Citatel’a pri registracii s ustanoveniami Knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku.

4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel’'a

b) neobnovenim ¢lenstva

C) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim
predpisanej ndhrady za spdsobent $kodu v ur¢enom termine.

5. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.



Clanok 7
Citatel’sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a vyuZivat' sluzby kniZnice.
Vystavuje sa:

a) obcanom Slovenskej republiky po predlozeni platného ob¢ianskeho preukazu
b) detom do 15 rokov po predlozeni prihlasky podpisanej zdkonnym zastupcom
a po porovnani udajov s obCianskym preukazom zédkonného zastupcu

C) ob¢anom iného S§tatu po predlozeni platného cestovného pasu alebo
identifikaéného preukazu

d) pravnickym osobam na zaklade vyplnenej prihlasky podpisanej Statutarnym
zastupcom organizacie s peCiatkou pravnickej osoby a po predlozeni
obcianskeho preukazu konkrétneho zamestnanca povereného komunikovat

s kniznicou.

2. Platnost’ ¢itateI'ského preukazu sa obnovuje minimalne po 365 ditoch odo diia
zapisu na zaklade predlozenia dokladov uvedenych v bode 1. Kniznica vyradi
Citatel’a z evidencie, ak platnost’ jeho preukazu nebola obnovena po dobu dvoch
rokov, nema vypozi¢any ziadny dokument a nema voci kniznici ziadne financné
zavizky.

3. Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel manipula¢ny

poplatok (pozri Cennik sluzieb a poplatkov). Diet’a do 15 rokov, a poberatel’ ddvok v hmotnej
nudzi po predlozeni platnych potvrdeni (platny ob&iansky preukaz, preukaz TZP, potvrdenie
o¢ného lekara o zdravotnom postihnuti, potvrdenie o poberani davok v hmotnej nidzi)
manipulaény poplatok neplati. Ziak strednej §koly po predloZeni potvrdenia o §tadiu, $tudent
vysokej skoly po predlozeni ISIC karty a starobny dochodca po predlozeni platnych

dokladov plati manipulacny poplatok v zmysle platného Cennika sluzieb a poplatkov.

4. Stratu CitateI'ského preukazu alebo jeho poskodenie je Citatel’ povinny ihned’
oznamit’ knihovnikovi, inak zodpoveda za dosledky jeho zneuzitia. Novy Citatel'sky
preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie
nového Citatel'ského preukazu zaplati kazdy Citatel’ poplatok (pozri Cennik sluZieb
a poplatkov).

5. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Knihovnik ma pravo kedykol'vek si overit
totoZnost’ Citatel'a. Za vedomé zneuZitie preukazu je Citatel'ovi pozastavené
poskytovanie vSetkych sluzieb kniznice na 1 rok.

6. Citatel’ je povinny oznamit’ kazdia zmenu v osobnych tdajoch, ku ktorej dojde po
vydani Citatel'ského preukazu, pri najblizSej navsteve kniznice. Ak tak neurobi, je
povinny nahradit’ kniZnici vSetky néklady, ktoré jej vznikli zistovanim zmenenych
udajov. Pravnicka osoba je povinna oznamit’ kniznici zmenu svojho nazvu, sidla,
zmenu mena, pripadne bydliska zamestnanca povereného stykom s kniznicou. Za
neoznamenie uvedenych zmien zodpoveda pravny subjekt, ktory poveril
zamestnanca stykom s kniZnicou.



7. Kniznica méze tomu, kto sa vyznamnym spdsobom podielal na rozvoji kniZnice,
vystavit’ Cestny preukaz Citatel’a, ktory ho opraviiuje bezplatne vyuzivat’ vSetky jej
sluzby.

Clanok 8
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1. Zékladnym pravom citatel’a je v neobmedzenej miere navstevovat’ kniznicu

a vyuzivat’ sluzby, ktoré poskytuje v sulade s ustanoveniami Knizni¢ného

a vypozi¢ného poriadku. Poskytovanie sluzieb je zavizkovym pravnym vzt'ahom
(§ 488 Obcianskeho zakonnika).

2. Citatel’ méa pravo podavat’ pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice Ustne alebo pisomne zamestnancom kniznice. Kniznica vybavuje st'aznosti
v stlade so zdkonom €. 152/1998 Z. z. o staznostiach.

3. Citatel’ moze do priestorov kniznice vstapit’ len po odloZeni vrchného odevu (kabat,
vetrovka, plast), tasky, dazdnika, aktovky, ruksaku a podobne v $atni.

4. Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizniény a vypoziény poriadok kniznice a pokyny jej
Zamestnancov.

5. Vo v8etkych priestoroch kniznice je Citatel’ a ndvstevnik kniznice povinny
zachovavat’ bezpecnostné predpisy, poriadok, Cistotu, spravat’ sa vo¢i svojmu
okoliu ohl'aduplne a reSpektovat’ prava inych Citatel'ov. V priestoroch kniznice je
zakazané konzumovat alkohol a faj¢it. Mobil nie je mozné pouzivat’ v priestoroch
kniznice oznacenych symbolom jeho zékazu. Vstup do kniZnice nie je povoleny
Citatel'ovi a navstevnikovi kniZnice pod vplyvom alkoholu a omamnych latok. Do
priestorov kniznice nie je povolené nosit’ zbrane.

6. Konzumacia tekutin a potravin je povolena len vo vyhradenych priestoroch.
7. Citatel’ a navstevnik nesmie poskodzovat fondy, katalogy, zariadenie a technické
vybavenie kniznice. V zmysle ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
(pozri Cast’ IV, bod 2) mdze byt docasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuZzivat jej
sluzby. Nezbavuje ho to povinnosti nahradit’ Skodu v sulade s platnymi pravnymi predpismi.
Clanok 9
Ochrana osobnych udajov ¢itatel’a
1. Osobné tidaje su spracované vlastnymi zamestnancami kniznice manudlnym

a automatizovanym spdsobom. Kniznica spracovava iba pravdivé a presné osobné
udaje, ktoré za tymto ucelom overuje.



2. Ucel spracovania osobnych tdajov ¢itatela:

a) poskytovanie sluzieb

b) vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vzt'ahu

k ¢itatelovi

C) ochrana majetku kniznice, najméa knizni¢ného fondu uré¢eného k absen¢nému
zapozi¢iavaniu mimo priestorov kniznice

d) naplnenie povinnosti vyplyvajacich zo v§eobecne zaviznych predpisov, najma
zo zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, zakona ¢. 431/2002 Z. z.

o uctovnictve, zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a suvisiacich

pravach.

3. Kniznica spracovava nasledovné osobné tidaje Citatel’a:

a) zakladné identifika¢né udaje Citatel'a: meno a priezvisko, adresa trvalého
bydliska, prechodna kontaktné adresa, datum narodenia, ¢islo osobného
dokladu, ktorym bola overend totoznost’ Citatel’a a spravnost’ identifika¢nych
udajov. Tieto udaje je Citatel’ povinny uviest’ pri spracovani v evidencii
kniznice, pokial’ chce vyuZivat sluzby kniZnice v plnom rozsahu. Obc¢an, ktory
neda suhlas k spracovaniu zakladnych identifikacnych tdajov, neméze
vyuzivat’ sluzby kniznice. Zékladné identifika¢né udaje Citatel'a overuje kniznica
pri registrécii, pri kazdom prediZeni platnosti Gitatel'ského preukazu a pri
kazdej zmene ktoré¢hokol'vek z uvedenych udajov

b) kontaktné udaje Citatela: telefonne ¢islo, e-mailova adresa

c) sluzobné udaje: poznamky, udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch

a zakazoch ¢itatel'a, ktoré ovplyviiujii podmienky prediZenia alebo zrusenia
CitateI'ského preukazu.

4. Spdsob spracovania a ulozenia osobnych udajov Citatel’a:

a) na origindlnom tlacive: prihlaska citatel'a. Toto tlacivo sa uklada v sluzobnych
priestoroch, kde maju pristup len zamestnanci kniZnice, ktori s uvedenym
tla¢ivom pracuju v ramci svojich pracovnych povinnosti. Pri zmene
akéhokol'vek osobného tidaja Citatel’ vyplni novu prihlaSku, pévodna sa mu
vrati

b) v pocitacovej databaze: databaza Citatel'ov obsahuje vSetky identifikacné
udaje z evidencnych tlaciv, vratane sluzobnych tidajov a informaécii

o vypozickach Ccitatela. Pristup do tejto databdzy je chraneny heslami

a pristupovymi pravami stanovenymi v rozsahu potrebnom na plnenie uloh
jednotlivych zamestnancov kniznice.

5. Zamestnanec kniZnice je povinny:

a) spracovavat’ osobné tidaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a uloh,
ktoré mu boli stanovené zodpovednym vediicim zamestnancom pracoviska

b) dbat’ na spravnost’ spracovavanych osobnych udajov a overovat’ ich podl'a
dokladov na to uréenych

C) vystrihat’ sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest’ k neopravnenému
pristupu tretej osoby k osobnym udajom pouzivatel'ov kniznice

d) bezprostredne hlasit’ svojmu vedicemu kazdu st'aznost’, ktoru ¢itatel’ poda
ustne alebo pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych tidajov

e) zachovavat’ mlc¢anlivost’ 0 osobnych udajoch a bezpe¢nostnych opatreniach aj



po skonceni pracovného pomeru v kniznici

6. Zamestnancovi kniznice nie je dovolené:

a) oznamovat’ komukol'vek svoje pristupové informacie do knizni¢noinforma¢ného
systému kniznice

b) oznamovat’ nepovolanym osobam informacie o bezpe¢nostnych opatreniach na
ochranu fondu

¢) dovolit’ pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde st osobné udaje
spracovavané a ukladané

d) nahlas oznamovat osobné udaje vo verejnych priestoroch kniznice, ak si to
dotknuta osoba vyslovne neziada

e) umoznit’ nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak
obsahuju osobné udaje pouzivatel'ov.

7. KniZnica spracovava osobné udaje ¢itatela po podpisani prihlasky ¢itatel’a. Citatel
svojim podpisom prejavi suhlas so spracovanim osobnych tidajov. Osobné udaje
Citatel'a kniznica uchovava, pokial Citatel’ nepoziada o ich zrusenie, alebo pokial
platnost’ jeho preukazu nebola obnovena po dobu dvoch rokov. Ak citatel’ poziada

o ukoncenie spracovania svojich osobnych udajov, alebo pokial’ platnost’ jeho
preukazu nebola obnovené po dobu dvoch rokov, kniznica povazuje zmluvny vztah
za ukonceny a osobné udaje zlikviduje:

a) skartaciou origindlneho tlaciva (prihlasky Citatel'a) v sulade s Registratirnym
poriadkom kniZnice

b) vymazanim zdznamu o Citatel'ovi v knizni¢no-informa¢nom systéme kniznice.

8. Ak citatel zisti, ze doslo k poruSeniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat’
okamziti napravu, pripadne sa obratit’ na Urad pre ochranu osobnych udajov so
ziadost'ou o zabezpec€enie opatreni k naprave.



Cast’ 2.

N ®

Vypozicny poriadok
Clanok 1
Pozi¢iavanie dokumentov

1. Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov (d’alej len ,,dokumentov*)
v sulade so svojim poslanim a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi
moznost'ami a zdsadami ochrany knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poziciavaju:
a) prezen¢ne do Studovne - prezencné poziciavanie dokumentov sa riadi
Poriadkom Studovne (pozri Cast’ II1.)

b) absen¢ne mimo priestorov kniZnice — okrem priru¢nych fondov Studovne,
historického fondu, dokumentov na CD nosi¢och, DVD nosicoch,
videokazetach, audiokazetach

¢) medzikniZni¢nou vypozZi¢nou sluzbou - sprostredkovanie vypozicky knizni¢nych
dokumentov vo forme originalu alebo kopie ¢lankov z ¢asopisov z ingj

kniznice v Slovenskej republike a fyzickym a pravnickym osobam mimo sidla
kniznice za dodrziavania podmienok poskytovania medziknizni¢nej vypoziénej
sluzby medzi kniznicami v Slovenskej republike.

Clanok 2

Zasady pozifiavania

1. Citatel si po predloZeni platného ¢itatel'ského preukazu moze absenéne pozicat
pozadovany dokument, Citatel’ svojim podpisom potvrdi vypozicku v eviden¢nom liste.

2. Vypozi¢na doba dokumentu pri absenénom poZi€iavani je:
a) knihy, mapy, hudobniny, jazykové kurzy 30 kalendarnych dni
b) jednotlivé ¢isla periodik 14 kalendarnych dni

Vypozi¢na doba dokumentu pre zdravotne znevyhodnenych citatel'ov je 60 dni.

3. Vypozi¢ni dobu mozno prediiit’, ak o to Citatel’ poziada, osobne, telefonicky, mailom,
pred jej uplynutim najviac dvakrat. PrediZenie nie je mozné ak ma Gitatel

priestupky (nezaplatené upomienky, nacas nevratené vypozicky) alebo si

dokument rezervoval iny ¢itatel’. Predizenie vypozi¢nej doby sa povazuje za nova
vypozicku.

4. Citatel méze mat’ sucasne absencne vypozi¢anych 5 dokumentov.



5. Ak je pozadovany dokument vypozi¢any, moze si ho Citatel’ rezervovat’. Kniznica
dohodnutou formou (e-mailom, telefonicky alebo klasickou postou) upovedomi
Citatel'a o pripravenosti rezervovaného dokumentu. Rezervovany dokument sa
odklada 5 kalendérnych dni.

6. Pocas vypozicky citatel’ chrani dokument pred poskodenim.

7. Citatel’ vracia vypoZi¢any dokument priamo knihovnikovi v kniznici, kde si ho vypozi¢al.
V mimoriadnych pripadoch, po dohode

s knihovnikom, méze ¢itatel’ vratit’ vypozi¢ané dokumenty posStou. Je povinny

riadne ich zabalit’ a zasielku poslat’ doporuéene. Citatel’ nesie zodpovednost’ za

pripadnu stratu zasielky. V tomto pripade nezanika povinnost’ zaplatit’ poplatok

z omeskania.

Clanok 3
Evidencia vypoZiciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena
preukazatel'nost’ ich vypozi€ania konkrétnemu citatel'ovi a zabezpecena ochrana
knizni¢ného fondu.

1. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa robi manudlne aj elektronicky.

Clanok 4
PoSkodenie a strata vypozi¢caného dokumentu

1. Citatel’ je povinny vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho v kniZnici
prevzal. Citatel si pri vypozi¢ani dokument prezrie a nedostatky ihned’ oznami
zodpovednému zamestnancovi. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za zistené
poskodenia. Hradi vSetky naklady, ktoré kniznici v stvislosti s poskodenim
dokumentu vznikli. Ak kniZnica pozi¢iava poskodeny dokument, urobi o tom

zaznam pri vypozicke.

2. Pri poskodeni alebo strate vypoZi¢aného dokumentu je €itatel’ povinny v zmysle
prisluSnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika nahradit’ Skodu:

a) takym istym dokumentom

b) uhradenim ceny kopie dokumentu (kopiu zhotovi kniZnica na naklady
pouzivatel'a v stlade so zakonom ¢. 618/2003 o autorskom prave a pravach
stvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorSich predpisov a zakonnych
uprav)

¢) inym dokumentom, ktory urc¢i kniZnica

d) zaplatenim nadobudacej ceny stratené¢ho, alebo poSkodené¢ho dokumentu

a uhradenim manipula¢ného poplatku (pozri Cennik sluzieb a poplatkov).

3. Spdsob nahrady a lehotu, do ktorej mé Citatel’ nahradit’ Skodu, uré¢i kniznica.
4. Do vyrieSenia sposobu ndhrady §kody a uhradenia pohl'adavky si kniznica



vyhradzuje pravo pozastavit’ Citatel'ovi vSetky sluzby.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak ¢itatel’ nevrati vypozi¢any dokument v uréenom termine (Clanok 2, bod 3),
kniZnica nie je povinna pisomne ho upominat’. Pisomne ho kniznica upomina az po
prekroceni vypozi¢nej doby po troch (1. pisomna upomienka) a Styroch
(Riaditel'skd upomienka) mesiacoch odo dna stanoveného terminu vratenia
vypozic¢ky. Kniznica moze skor upozornit’ ¢itatel'a na dodrzanie vypozi¢nej doby
elektronicky v pripade, ked’ uvedie v prihlaske

SvVoju e-mailovu adresu. Ak Citatel’ nezareaguje na upomienky, kniznica ma pravo
vymahat’ vypoZzi¢ané dokumenty sudnou cestou na jeho naklady.

2. Po zaslani 1. pisomnej upomienky ma ¢itatel’ az do vyrovnania si zavézkov voci
kniznici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

3. Za prekroc¢enie vypozicnej doby vznika povinnost’ zaplatit’ poplatok z omeskania
(pozri Cennik sluzieb a poplatkov). Citatel’ plati poplatok z omeskania za kazdy
dokument osobitne. Kniznica vyda ¢itatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

4. Ak citatel’ nevrati vypozicany dokument ani po riaditel'skej upomienke do jedného
mesiaca, vymahanie dokumentu pokracuje sidnou cestou na naklady citatela.

Clanok 6
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

1. Ak ¢itatel’ potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch kniznice a neméa ho ziadna
in4 kniZnica v Bratislave, moZe poziadat’ o sprostredkovanie vypoZicky z inej
kniznice v Slovenskej republike prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
(d’alej len ,,MVS*). KniZnica ju spristupni za podmienok stanovenych poZziciavajicou
kniznicou, va¢sinou na prezenéné §tdium. O pripadné prediZenie vypoziénej lehoty
treba poZiadat’ aspon tyZzden pred jej uplynutim.

2. KniZnica poskytne vypozicku inej kniZznici v Slovenskej republike, pricom si
vyhradzuje ako podmienku vypozicky jej prezencné stadium. MVS sa jednému
Sitatel'ovi poZiiava najviac 5 knih na 31 dni. Clanky z Easopisov sa

prostrednictvom MVS posielaju vo forme kopie (pozri Cennik sluzieb a poplatkov).
3. Vypozicky MVS su bezplatné, Citatel’ hradi poStovné a balné (pozri Cennik sluzieb
a poplatkov).



W

Cast’ 3.
Poriadok pouzivania Studovne

1. Pristup do Studovne je mozny po predloZeni platného preukazu Citatel’a, alebo po zaplateni
jednorazového poplatku.

2. Studoviia slazi na prezenéné §tudium dokumentov. Citatel’ ma pravo
vyuzivat pri Stadiu: dokumenty z knizni¢nych skladov urcené na prezencné
Stidium, dokumenty objednané prostrednictvom medzikniznicnej vypozicnej
sluzby, pocitace, sluzbu wifi s pouzitim vlastného prenosného pocitaca typu
notebook alebo laptop, zvukové dokumenty, multimediadlne dokumenty....

3. Citatel’ ma volI'ny pristup k priruénému fondu a vyloZzenym Gasopisom a novinam. Po
prestudovani ich vrati na pdvodné miesto. Pri ich vyuzivani ma reSpektovat’ aj
poziadavky inych Citatel'ov. Poziadavky na dokumenty z knizni¢nych skladov a na
periodika, ktoré nie st voI'ne pristupné v Studovni, sa vybavuju podl'a moZznosti
okamzite.

4. Citatel’ je v $tudovni alebo ¢&itarni povinny riadit’ sa pokynmi zamestnanca kniZnice
a spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym citatelom.

5. V Studovni nie je dovolené pouzivanie mobilného telefonu.

6. Pouzivatel'om je dovolené na prenos dat pouzivat’ vlastny USB kl'G¢ (flash disk,
flashmemory). Pouzitie iného typu technickych zariadeni je potrebné
konzultovat’ so zodpovednymi zamestnancami kniznice.

7. Citatel’ je povinny odlozit’ si kabat, tasku a podobne podl'a pokynov zamestnancov
kniZnice na vyhradené miesto. Za veci odloZené mimo vyhradeného miesta, za
cenné predmety odloZené v kabatoch, taskach a podobne kniZnica nezodpoveda.
Specialnu tasku na notebook si moze &itatel’ vziat’ so sebou len ak suhlasi s jej
kontrolou sluzbukonajtiicimi zamestnancami pri odchode zo §tudovne.

8. Do Studovne nie je dovolené prinasat’ potraviny a napoje.

9. Dokumenty na prezen¢né Stadium z knizni¢nych skladov si mdze citatel’ rezervovat’
na dohodnuty termin. V pripade nedodrZania terminu sa dokument vrati do
knizni¢nych skladov.

10. Citatel’ nesmie poskodzovat’ zariadenie $tudovne a vypozi¢ané dokumenty.

11. Citatel’ mbze vyniest dokumenty zo §tudovne alebo ¢itarne len so sihlasom
knihovnika.

12. Z dokumentov kniznice si Citatel moze dat’ vyhotovit’ kopie za predpokladu
reSpektovania zdkona o autorskych pravach (pozri Cennik sluZieb a poplatkov).



13. Z baz dat pristupnych na pocitaCoch v studovni ma ¢itatel’ pravo vyhotovit’ si
tlaceny vystup (pozri Cennik sluzieb a poplatkov).

14. Pristup k internetu je bezplatny.

15. Pri odchode zo Studovne sa Citatel’ zapiSe do evidenéného zoSita
(meno a priezvisko, pocet prestudovanych zviazkov a pocet pouzitych baz dat).
Sucasne predlozi na kontrolu odnasané dokumenty.

16. Dokumenty v priru¢nych fondoch studovne st urcené len na prezencné
Studium. Vo vynimo¢nych pripadoch, v dinoch pracovného pokoja a pocas sviatkov
mdze povolit’ ich absenénll vypozicku riaditel’ kniznice alebo nim povereny
zamestnanec. Ak Citatel’ nevrati vypozi¢any dokument zo Studovne

V Stanovenom termine, bude toto porusenie sankcionované poplatkami vo vyske
riaditel'skej upomienky.

Cast’ 4.
ZavereCné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje zriad’'ovatel’ kniznice alebo nim
povereny zamestnanec.

2. Ak citatel’ kniznice porusi ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
zavaznym spésobom, zamestnanec kniznice ho na to upozorni a spiSe o udalosti
zaznam. V pripade opdtovného porusenia rozhodne riaditel’ kniZnice na navrh
knihovnika o zbaveni Citatel'a docasného alebo trvalého ¢lenstva v kniznici
(odobratie preukazu) a o zékaze jeho vstupu do vSetkych usekov kniznice.
Podobne sa postupuje v pripade pouzivatel'ov a navstevnikov kniznice. V pripade
potreby je kniZnica opravnenad, rieSit’ spravanie Citatel’a, pouZivatel’a ¢i navstevnika
v sucinnosti s Obecnou policiou Lozorno alebo s Policajnym zborom Slovenskej
republiky.

3. Zmeny a doplnky tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku schval'uje obecné

zastupitel'stvo. Knizni¢ny a vapoZzi¢ny poriadok bol schvéleny obecnym zastupitel'stvom.

Vv Lozorne dna: 20. januara 2011

a nadobudol u€innost’ diiom: 20.januara 2011



Kultarna komisia obecného zastupitel'stva Mgr. Dana RuSinova v.r.

Adriana JanoSova v.r.

Vv Lozorne dna: 20. januara 2011

Starosta obce Lozorno LCubomir Hubek v.r.

v Lozorne dia : 20. januéra 2011

Prilohy:
1: Pokyny pre pouzivatelov elektronickych sluzieb
2. Cennik sluzieb a poplatkov na prislusny kalendarny rok



3: Vypozicny cas v prislusnom kalendarnom roku
4: Plan prace na prislusny kalendarny rok...



Priloha ¢:1

POKYNY PRE POUZIVATELOV ELEKTRONICKYCH
SLUZIEB

1. Pokyny pre pouzivatel'ov elektronickych sluzieb (d’alej len ,,pokyny*) upravuju
poskytovanie elektronickych sluzieb (pocitacové a internetové sluzby)
pouzivatel'om knizni¢nych sluzieb (d’alej len ,,pouzivatel*‘) Obecnej kniznice v
Lozorne (d’alej len ,,kniznica*)

2. Kniznica poskytuje internetové sluzby bezplatne vSetkym pouzivatel'om s platnym
Citatel'skym preukazom.

3. U zaujemcov pouzivatel'ov o elektronické sluzby sa predpokladaji zékladné znalosti
prace s pocitaom a internetom, ako aj s pamédtovymi nosi¢mi sliziacimi na

ukladanie dat (USB kI'ai¢e, CD, CD-ROM-y, diskety). Pouzivatel’ je zodpovedny za
svoj pamdtovy nosi¢ a prislusenstvo, jeho obsah a za data, s ktorymi pracuje. Za
akékol'vek poskodenie dat alebo nosicov kniznica neruci.

4. Pouzivatel’ ma moZnost’ vyuzivat’ nasledovné elektronické sluzby:

a) elektronické zdroje kniZznice (CD, CD-ROM-y, databazy),

b) prehliadanie webovych stranok,

¢) elektronicku postu,

d) textovy a tabul’kovy editor, editor na tvorbu prezentacii (Open Office Writter,
Open Office Calc, Open Office Impress),

e) pocuvanie hudby z internetu na pocitacoch so sluchadlami,

f) hry na internete.

5. Pouzivatel’ je povinny:

a) dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Lozorne a d’alSie pokyny
zamestnancov kniznice,

b) po ukonceni prace zatvorit’ vSetky otvorené aplikacie, pocita¢ a monitor
nevypinat,

¢) neodkladne nahlasit’ pripadné zistené poruchy na technickom, programovom,
inStalacnom a elektrickom vybaveni pocitacov, prisluSenstva a zariadeni
(pocitac, tlaciaren, kopirovaci stroj, skener, ...),

d) dodrziavat’ zasady Bezpecnosti prace a ochrany zdravia pri praci, dodrziavat
vsetky bezpecnostné predpisy, opatrenia a riadit’ sa pokynmi zamestnanca
kniZnice,

e) ihned’ hlasit’ kazdé poranenie alebo traz,

f) Setrne a ohl'aduplne zaobchadzat’ s inventarom,

g) dodrziavat’ pri praci zakladné hygienické pravidla, dbat’ o svoju Cistotu a Cistotu
prostredia, po ukonceni prace upravit’ priestor.



7. Pri pouzivani pocitaca a internetu je zakazané:

a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovl a nabozensku
neznasanlivost’, pornografiu a fasizmus,

b) pouZzivanie pocitacového vybavenia na vytvaranie, zobrazovanie,
zasielanie e-mailov a materialov s vulgarnym obsahom, urazajucim

obsahom, pornografiou, obsahom propagujucich nasilie, rasovli a ndbozensku
neznasanlivost’, obsahom propagujicim pouzivanie a prechovavanie

omamnych a psychotropnych latok,

¢) stahovanie velkych stiborov z internetu (hudba, video, filmy a i.),

d) stahovanie siiborov a programov z internetu na vlastné paméat'ové nosice,

e) kopirovanie a distribuovanie ¢asti operaéného systému, aplikacii a programov
nainsStalovanych v pocitacoch kniznice,

f) premiestiiovanie, preinstalovavanie a zasahovanie do technického vybavenia a
prislusenstva pocitacov kniznice, elektrickej inStalacie, zasahovanie do
programového vybavenia, zmeny nastavenia pocitacov, zmeny nastavenia
pracovnej plochy, naruSovanie pocitacovej siete,

g) faj¢enie, jedenie, hluéné a neslusné spravanie sa, vulgarne vyjadrovanie,
obt’azovanie a ruSenie prace ostatnych pouzivatel'ov.

8. Vysledky svojej prace na pocitaci a vyhl'adavania z internetu si pouzivatel’ moze:
a) ulozit’ na vlastny USB kI'u¢,
b) vytladit na tla¢iarni (pozri Cennik sluzieb a poplatkov).

9. Pouzivatel’ ma narok vyuzivat’ poc¢ita¢ 60 minut denne. Pokial’ nemaju zaujem o
elektronické sluzby d’alsi pouZzivatelia, méze sluzbukonajtici zamestnanec kniznice
tuto dobu predlzit’.

10. Vsetky ziskané informéacie a udaje slizia vyhradne k osobnej potrebe
pouzivatel’a, nie je dovolené vyuzivat' ich na komer¢né ucely a ani ich d’alej
rozSirovat’ v zmysle Autorského zakona €. 618/ 2003 Z. z.

11. Pouzivatel je plne zodpovedny za Skody sposobené neodbornou manipuléaciou s
pocitacom a v zmysle Knizni¢ného poriadku Obecnej kniZznice v Lozorne je

povinny ich uhradit’.

12. V pripade nedodrzania pokynov bude pouzivatel’ zbaveny prava vyuzivat
elektronické sluzby kniZnice.

13. V zavaznych pripadoch je kniZnica opravnena rieSit nevhodné spravanie
pouzivatel'a v su¢innosti s Obecnou policiou Lozorno alebo
s Policajnym zborom SR.

Zavereéné ustanovenia

Tieto Pokyny pre pozivatel'ov elektronickych sluzieb nadobudaji t¢innost’ dna: 20. 1. 2011



