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Smernica upravujuca zavazné postupy pri uplatinovani
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

platna od 01.01.2026

Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

Ugelom tejto smernice je pri uplatfiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon") definovat
prava a povinnosti, zodpovednost, spésob kontroly a postupy obce Lozorno ako verejného
obstaravatela pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie
stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou s zavazné pre vsetkych
pracovnikov (zamestnancov) obce Lozorno, pracovnikov (zamestnancov) rozpoctovych a
prispevkovych organizacii v zriadovatelskej pésobnosti obce Lozorno.

Proces verejného obstaravania v podmienkach obce Lozorno zabezpeCuje obec Lozorno
prostrednictvom starostom obce povereného zamestnanca obecného Uradu alebo
prostrednictvom externého dodavatela, pokial' starosta obce Lozorno nerozhodne inak.
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Obec Lozorno ako verejny obstaravatel na zaklade schvaleného rozpoc¢tu obce Lozorno spracuje
raz ro¢ne plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok. V pripade zmeny rozpoctu
tento plan koriguje prislusnym sposobom, ak je to potrebné.

Obec Lozorno ako verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri
obstardvani zakaziek dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného
obstaravania, ktorymi st princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti
a efektivnosti. Obec Lozorno zéroven realizuje zadavanie zakaziek s ciefom podpory verejného
zaujmu vo verejnom obstaravani, ktorym je najma hospodarne a efektivne vyuzivanie verejnych
prostriedkov, ¢estna hospodarska sutaz a nediskriminacia vo verejnom obstaravani.

Zamestnancovi, ktory bude zabezpecovat obstaravanie prostrednictvom elektronickej platformy,
prostrednictvom platformy TENDERnet, prostrednictvom inych elektronickych prostriedkov alebo
inym spdsobom, a bude v mene obce Lozorno konat akékolvek ukony navonok, bude vyhotovené
osobitné pisomné poverenie.

Pred vykonanim verejného obstaravania je kazdy, kto iniciuje proces verejného obstaravania,
povinny vyplnit Ziadanku na verejneé obstaravanie (priloha €. 1 tejto smernice).

Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania méze spolupracovat s externym
poskytovatelom sluzby, ktory méa opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skisenosti vo verejnom obstaravani (dalej len ,externa spolocnost"). Externa
spolo¢nost' pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat interné akty
riadenia verejného obstaravatela a pri svojej ¢innosti pinit' a postupovat v stlade so zakonom a
platnou zmluvou.

Vnutornu kontrolu dodrziavania zakona a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolér obce Lozorno.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla zdkona, ktorymi sa zadavaju zakazky,
koncesie a sutaze navrhov.

Plan verejného obstardvania na rozpoétovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suUhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Uréuje jednotlivé zakazky, mnoZstva
a predpokladané hodnoty zakaziek, uréuje postupy, metddy a lehoty na pripravu a realizaciu
verejného obstardvania, typy zmllv, ich platnost a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky (dalejlen ,PHZ") sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov. Uréi sa prioritne
na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak
nie su k dispozicii Udaje o rovnakom alebo porovnatelnom predmete zakazky, uréi sa PHZ na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou
konzultaciou, pouzitim systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) zakona alebo
na zaklade Udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (napriklad vyber informéacii z katalégov,
elektronickych katalogov a pod.). PHZ je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejneho obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa
uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, PHZ je platna v ¢ase zaCatia postupu zadavania
zakazky. Dokumently, ktory/é preukazuje/i sposob stanovenia PHZ, je/si povinnou slUéastou
dokumentacie verejného obstaravania.

Zakazuje sa rozdelit' zdkazku, koncesiu alebo sutaz navrhov alebo zvolit spdsob uréenia jej PHZ,
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ak by vysledkom tohto postupu bolo znizenie PHZ pod finan¢né limity podla zakona, vyhnutie sa
zverejneniu oznamenia alebo vyzvy podlfa zakona, alebo vyhnutie sa podaniu namietok podfa §
170 ods. 7 zakona. Ucelové rozdelenie zakazky alebo uréenie PHZ predstavuje jedno z
najzavaznejsich poruseni zakona, kedze takéto konanie moze viest k mensej transparentnosti,
obmedzeniu sUtaze pri verejnom obstardvani a neefektivnemu vynakladaniu verejnych
prostriedkov.

Posudenie, ¢&i ide o nedovolené rozdelenie zakazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pricom sa zohladfiuje najma ¢asova, miestna a vecna (funkcna)
suvislost jednotlivych zakaziek. Casova stvislost znamena najméa rovnaké, pripadne ¢asovo
blizke obdobie vyhlasenia, resp. uskutoénenia zadavania zakaziek a uzavretia zmlav, i rovnaku
alebo podobn lehotu plnenia zakazky. Miestna suvislost znamena najma miesto plnenia zakazky.
Vecna ¢i funkéna suvislost spociva predov$etkym v posudeni skuto€nosti, ¢i predmetom zakaziek
je plnenie rovnakého ¢&i podobného charakteru, ktoré je charakteristické pre zadavanie jednej
zakazky ako celku, v ktorej podl'a konkrétnych moznosti trhu a so zachovanim principov zadavania
zakaziek sa mbze verejny obstaravatel rozhodnut obstaravat podobné zakazky v jednej zdkazke
rozdelenej na samostatné ¢asti, pricom umozni predkladat’ ponuky na jednu alebo viacero z tychto
¢asti. Obec Lozorno ako verejny obstaravatel postupuje pri posudzovani delenia zakazky v sulade
s vSeobecnym metodickym usmernenim UVO €. 3/2024 k deleniu zakaziek.

Okrem spravneho uréenia PHZ je v sulade s principom transparentnosti obec Lozorno povinna
zdokumentovat' spdsob a postup uréenia PHZ tak, aby vzdy dokazala presvedcivo a objektivne
preukazat, ako urcila vysku PHZ.

Sutazne podkiady su pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujice podrobné vymedzenie
predmetu zakazky. V sutaznych podkladoch obec Lozorno uvedie véetky okolnosti, ktoré budu
doleZité na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky. Opis predmetu zakazky, ktory je zakladnou
a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov, méze odkazovat' aj na osobitny postup
alebo metddu vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb,
ako aj na osobitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria
sucast ich hmotnej podstaty, musia v8ak suvisiet s predmetom zakazky a byt primerané jej
hodnote a cielom. Predmet zakazky musi obec Lozorno ako verejny obstaravatel opisat
jednoznacne, Uplne a nestranne na zaklade technickych poZiadaviek podia prilohy ¢. 3 zakona.
Nedostato¢ne, neupine a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné pinenie na zaklade zmluvy
uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania, a preto je potrebné sa takéhoto postupu
vyvarovat'.

Zakazka je jeden z klu¢ovych pojmov zakona a verejného obstardvania ako takého. ide o odplatnu
zmluvu uzavretd medzi obcou Lozorno a pripadne dal§imi verejnymi obstaravate/mi na jednej
strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kiipa, lizing, ktpa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkipenia alebo bez moznosti
odkupenia; mbze zahfiat aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktorej
predmetom je uskuto€nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej
dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti
uvedenych v oddiele 45 slovnika obstaravania (CPV), uskutognenie stavby alebo
vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutotnenie stavby alebo uskutoénenie
stavby akymkolvek spdésobom podla poziadaviek, ktoré urgila obec Lozorno, ktora
ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby. Stavbou je na ucely
zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako
celku, ktory spifia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.
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10.

11

¢) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby,
teda vSetky zakazky, okrem zakaziek na dodaniu tovaru alebo zakaziek na
uskutoénenie stavebnych prac. Klasifikaciu sluzieb je mozné v CPV najst v oddieloch
50 a vys$Sie, ale zaroven o sluzbu podjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte
sluzieb v CPV a sucasne nejde ani o tovar alebo stavebné prace.

d) Zakazka financovana z eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov (dalej aj
ako ,fondy EU") je zakazka, ktorej plnenie je financované z fondov EU alebo
obdobnych finangnych nastrojov (napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a
Finan¢ny mechanizmus EHP a Norsky finanény mechanizmus).

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpec€nosti
podla § 3 ods. 6 zakona. Civilna zakazka podla zakona méze byt nadlimitng alebo
podlimitna zakazka, a to v zavislosti od jej PHZ.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi obcou Lozorno pripadne viacerymi verejnymi
obstaravatelfmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej. Ramcova
dohoda ur¢uje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma €o sa tyka ceny, a ak je
to mozné, aj predpokladaného mnozstva predmetu zakazky. Ramcova dohoda nie je zakazkou,
ale predstavuje kontraktacnu platformu, ktord mozno uzavriet najviac na S$tyri roky, okrem
vynimoénych pripadov odbvodnenych predmetom ramcovej dohody. Pri uzatvarani ramcovej
dohody zvy&ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budu na jej zaklade zadavat (na
obstaranie takéhoto typu zakaziek je ramcova dohoda ur€ena). Na postup uzatvarania ramcovej
dohody sa v8ak vztahuju tie isté pravidla ako na zdkazky s presne definovanym obsahom aj
rozsahom. Ramcova dohoda sa konéi uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena, alebo za
podmienck uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konci podla tej udalosti,
ktora nastane skor.

Zakazky na zaklade ramcovej dohody je mozné zadat' pocas trvania rémcovej dohedy, pricom
trvanie zakaziek zadanych na zaklade ramcovej dohody mébze presiahnut trvanie ramcovej
dohody. Zakazky zadavané na zaklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie
ramcovej dohody, mozno zadat na obdobie, ktoré je primerané, a to najméa s ohfadom na dizku
trvania obdobnych zakaziek zadavanych na zaklade tej istej ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie uzavriet
zmluvu alebo ramcovl dohodu s uchadza¢om alebo uchadza&mi, ktori majd povinnost' zapisovat'
sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora
alebo ktorych subdodavatelia podia osobitného predpisu, ktori maju povinnost' zapisovat' sa do
registra partnerov verejného sektora, nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora [§ 11
ods. 1 pism. a) az b) zakona). Verejny obstaravatel tiez nesmie uzavriet s uchadzaéom, ktory mé
povinnost’ zapisovat' sa do registra partnerov verejného sektora a ktorého kone¢nym uzivatefom
vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je osoba podla § 11 ods. 1 pism. c)
zakona. V praxi to znamena, Ze kazdym novym partnerom verejného sektora, ktorym je akakolvek
fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima pefiazné prostriedky, majetok alebo iné majetkové
prava z verejnych zdrojov sa pred podpisom zmluvy musi registrovat’ do registra partnerov
verejného sektora za podmienky: zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 EUR bez DPH a
kumulativne za obdobie 1 kalendarneho roka nad 250 000 EUR bez DPH.

. Zmena zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy poéas ich trvania: Zmluvu, rdmcovu

dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania v sulade s ustanoveniami § 18 ods. 1 az 2 zakona. Bez nového verejného
obstaravania je takato zmena mozna v stlade s § 18 ods. 3 zakona aj vtedy, ak hodnota véetkych
zmien je niZSia ako finan¢ny limit podia § 5 ods. 2 (nadlimitna zakazka), ak ide o zmluvu a
ramcovu dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnu zmluvu a zaroven je nizsia ako:

a) 15 % hodnoty poévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
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b)
c)

12. Pojmy

uskutognenie stavebnych prac,

10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, alebo

10 % hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

zaujemca, uchadza¢, koncesionar, subdodavatel, zhotovitef, dodavatel a/alebo

poskytovatel sluzieb je mozné zahrnlt' pod jednotny pojem hospodarsky subjekt. Hospodarsky
subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na Ucely zakona oznacuje ako uchadzac¢. Hospodarsky subjekt,
ktory ma zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani, sa na U¢ely zakona oznacuje ako zaujemca.

13. Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné
obstaravanie (dalej len ,urad") a v ktorom sa ved( referencie od verejnych obstaravatelov a
obstaravatelov. Referenciou na U¢ely zakona je elektronicky dokument obsahujuci potvrdenie o
dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu do

a)

b)

30 dni odo dna skonc&enia pinenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
asti, ktora spiia poziadavku funk&ného celku,
10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

i. ide o zakazku, na ktord sa nevztahuje zakon, alebo
ii. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podla pismena a).

14. Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom uloZisku na stranke Uradu pre verejné
obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov verejného obstaravania, ktory informuje o
zakladnych skuto¢nostiach tykajucich sa priebehu verejného obstaravania.

15. Informaéné povinnosti

a)

b)

verejny obstaravatel je povinny poslat na uverejnenie v profile sihrnnu spravu o
zmluvach so zmluvnymi cenami vy38imi ako 50 000 EUR, ktoré uzavrel za obdobie
kalendarneho polroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 zakona nevztahuje zakon,
a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej
sprave podla prvej vety uviest zmiuvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri
zmitv. Verejny obstaravatel v sihrnnej sprave za kazdu zakazku podla prvej vety
uvedie najma zmluvnu cenu, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela v rozsahu:
obchodné meno alebo nazov, adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu
¢innosti, identifikatné Ccislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri
pravnickych osob, podnikatelov a organov verejnej moci, meno a priezvisko, adresa
pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou osobou - podnikatelom,
oznadenie vynimky podla § 1 ods. 2 az 14 zakona, na zaklade ktorej bola zmluva
uzavreta. Urad uvadza, Ze je mozné aj dualne zverejiiovanie, to znamena, ze pri
suhrnnych spravach je tiezZ mozné vyuzit odkaz na profile na ind webovu stanku, na
ktorej sa informacie o zadanych zakazkach (zmluvy, objednavky) nachadzaju (napr.
Centralny register zmllav, stranka obce, mesta, prispevkovej a rozpoctovej
organizacie),

verejny obstaravatel je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na
webovom sidle Uradu poslat’ na uverejnenie v profile sihrnnu spravu o zakazkach
zadanych zjednoduSenym postupom pre zakazky na socialne a iné osobitné sluzby,
ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskdr do 60 dni po skonceni kalendarneho poiroka, v
ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma zmluvnu cenu, predmet zakazky a
identifikaciu dodavatela v rozsahu: obchodné meno alebo nazov, adresa sidla,
miesta podnikania alebo vykonu &innosti, identifikaéné ¢islo organizacie, ak ide o
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16.

17.

18.

19.

osobu zapisanu v registri pravnickych osob, podnikatefov a organov verejnej moci,
meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatefom;

¢) verejny obstaravatel je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na
webovom sidle Uradu poslat na uverejnenie v profile sihrnnd spravu o podlimitnych
koncesiach, ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne najneskdér do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu podlimitnu koncesiu uvedie najmé zmluvnu
cenu, predmet koncesie a identifikaciu dodavatela v rozsahu: obchodné meno alebo
nazov, adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu Cinnosti, identifikacnée Cislo
organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych osob, podnikatelov a
organov verejnej moci, meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej
osoby, ak nie je fyzickou osobou - podnikatefom.

Verejny obstaravatel pri uréeni, ktorych zmlav sa tyka povinnost uviest ich v
sthrnnych spravach, vychadza z celkovej ceny stanovenej v zmiuve s DPH (plati
pre neplatitela DPH). Za profil obce Lozorno a jeho riadnu spravu zodpoveda osoba
poverena starostom obce Lozorno alebo starostom povereny externy dodavatel.

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpelenie
zadavania zakazky na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby,
na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpelenie s tym suvisiacich Cinnosti. Spravcom
elektronickej platformy je Urad viady Slovenskej republiky. Funkcionality elektronickej platformy
s zabezpecené vyuzitim elektronického trhoviska (ET) a Informacného systému Elektronického
verejného obstaravania (IS EVO)

Elektronické trhovisko (ET) slUzi na zadavanie podlimitnych zakaziek - Zjednodugeny postup pre
zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby (§109 zakona) a zakaziek malého rozsahu na bezne
dostupné tovary a sluzby. Informacny systém elektronického verejného obstaravania (IS EVO)
slizi na zadavanie nadlimitnych zakaziek, na zadavanie podlimitnych zakaziek (§108, 110 az 113
zakona) a zakaziek malého rozsahu.

BezZne dostupnymi tovarmi a sluzbami su tovary a sluzby, ktoré:

+ sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uUprav ich viastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté a zaroven

*  sU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované pre verejného obstaravatela,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria na ich
vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vZdy uréené jednoznaéne a musi
byt popisany spdsob ich aplikacie, aby bolo zabezpecené, ze v ramci predlozenych ponik budd
tieto kritéria porovnatelné, a teda aj vyhodnotitelné.

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

1. najlepSieho pomeru ceny a kvality,

2. nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najma nakladov poc¢as Zivotného
cyklu alebo

3. najniz8ej ceny.

ZruSenie verejného obstaravania:

Verejny obstaravatel mbze zrusit' verejné obstaravanie alebo jeho ¢ast, ak:

. sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,
*  sa v priebehu postupu verejného obstaravania vyskytli dévody hodné osobitného
zretela, pre ktoré nemozno od verejného obstaravatela pozadovat, aby vo verejnom
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obstaravani pokracoval, najma ak sa zistilo porusenie zakona, ktoré ma alebo by
mohlo mat zasadny vplyv na vysledok verejného obstaravania,

+  neboli predlozené viac ako dve ponuky,

»  navrhované ceny v predlozenych ponukach su vy$sie ako predpokladana hodnota
zakazky.

20. Definicia konfliktu zaujmov - pojem konfliktu zadujmov zahffia najma kazdl situaciu, ak
zainteresovana osoba, ktora moze ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma
priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory
mozZno povaZovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim. Zainteresovanou osobou je najma

«  zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania alebo ind osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatelovi
podpornu ginnost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania alebo

+ o0soba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktora mdze ovplyvnit
vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave
alebo realizaci.

Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijima opatrenia k predchadzaniu konfliktu
zaujmov a postupuje v sUlade so vdeobecnym metodickym usmernenim UVO €. 9/2016
k identifikacii konfliktu zaujmov.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania (dalej len ,Plan") je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje sUhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpoc¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najma nazov zakazky,
postup verejného obstaravania, PHZ, predpokladany termin zacatia a ukoncenia verejného
obstaravania, typy zmlav, ich platnost a lehoty plnenia v nadvéaznosti na prioritu verejného
obstaravania.

2. Zakomplexnu pripravu Planu vzdy do 31. januara prisiusného rozpoctového roka je zodpovedny
prisludsny pracovnik obecného Uradu. Zodpovedni zamestnanci Ciastkovy plan verejného
obstaravania spracuja v termine do 31. decembra aktudlneho roka na nasledujici rozpoctovy rok.
Zodpovedni zamestnanci pripravia podklady do Planu na nasledujuci rozpoétovy rok s ozna¢enim
prioritnych poziadaviek. Zodpovedaju za vecné, Uplné a v€asné spracovanie podkladov do Planu.
Plan sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.

3. Zodpovedny pracovnik obecného Uradu predklada Plan na schvalenie starostovi obce najneskér
do 31. januara prisludného rozpoctového roka.

Clanok 4
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zakazkou v stlade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa
rovna alebo je vyssia ako finanény limit ustanoveny v8eobecne zavaznym pravnym predpisom,
ktory vydava Urad.

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania s dorazom
na preskiumatelnost rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného obstaravania, bez ohladu
na pouZité prostriedky komunikacie. Na tento Uc¢el eviduje kompletnid dokumentaciu, ktord
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uchovava desat rokov odo dria odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ak
osobitny predpis neustanovuje inak; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uchovava pocas celej doby jej trvania. Ak trvanie zmliuvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy presiahne desat rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania,
verejny obstaravatel uchovava kompletnd dokumentaciu do uplynutia troch rokov odo dna
skon&enia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.

2. Podlimitna civilna zéakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finanény limit podfa odseku 1 tohto ¢lanku, a zarovef sa rovna alebo je
vy$§sia ako 50 000 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti zmiuvy, ak sa zmluva
uzatvara na obdobie dlihsie ako jeden kalendarny rok.

Vo vztahu k zdokumentovaniu priebehu verejného obstaravania plati odsek 1 tohto &lanku.

3. Podrobny prehlad finanénych limitov pre verejné obstaravanie je uvedeny v Tabulke 1 Prilohy &.
2 tejto smernice.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1. Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstardvani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podia zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zékazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a
sutaze navrhov.

2. Povinnost' aplikovat pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané finanéné prostriedky bez ohladu na ich zdroj (Ci pdjde o
vlastné zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpoétu, prostriedky zo strukturalnych fondov EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

1. Pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel postupuje nasledovne:

a) podla § 108 zakona postupuje verejny obstaravatel pri zakazkach na tovary a
sluzby, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 216 000 EUR bez DPH, a pri
zakazkach na stavebné prace, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako
800 000 EUR bez DPH (podlimitna zakazka bez zverejnenia vo vestniku);

b) podla § 109 zakona mbze verejny obstaravatel postupovat, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (zjednoduseny
postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby),

c) podla § 110 zakona postupuje verejny obstaravatel, ak ide o podlimitnt zakazku na
stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vy$sia ako 800 000
EUR bez DPH (bezny postup pre podlimitné zakazky so zverejnenim vo vestniku),

d) podla § 112 zakona postupuje verejny obstaravatel, ak ide o zadavanie podlimitne;
koncesie,

e) podfa § 113 zakona postupuje verejny obstaravatel, ak ide o zakazku na sluzby
uvedeneé v prilohe ¢.1 zdkona (zjednodu$eny postup pre zakazky na sociaine a iné
osobitné ugely).

2. Verejny obstaravatel na (Cely zadania podlimitnej zakazky podla § 108 zakona vyzve na
predloZenie ponuky aspofi tri hospodarske subjekty prostrednictvom IS EVO. Vzor vyzvy na

predkladanie ponuk je prilohou €. 3 tejto smernice. Namiesto postupu podla prvej vety méoze
verejny obstaravatel dobrovolne postupovat podfa § 110 zakona.

3. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nespina podmienky Uéasti
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podia § 32 ods. 1 pism. €) a f) zakona (t.j. uchadza¢, ktory nema opravnenie dodavat tovar,
poskytovat sluzbu alebo uskutoCnovat stavebné prace a ma uloZzeny zakaz Uc¢asti vo verejnom
obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim v SR a v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu) alebo u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona
(existuje unho konflikt zaujmov podla § 23 zakona a tento nemozno odstranit’ inymi Ucinnymi
opatreniami).

4. Limity uvedené v tomto Clanku platia pre podlimitné zakazky, ktoré nie su financované z fondov
EU.

5. Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo (casti vo verejnom obstaravani len pre registrovany
socialny podnik, fyzickl osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava
samostatnt zarobkovu ¢&innost na chranenom pracovisku, alebo chranené dielne alebo na
realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest, ak asponi 30 %
zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych dielfach alebo v ramci programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

6. Pri pouZiti postupu podla § 109 zakona (zjednodu$eny postup pre zakazky na beZzne dostupné
tovary a sluzby) nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet ramcovl dohodu najviac na 12
mesiacov.

Clanok 7
Zakazky malého rozsahu a postupy pri priamom zadavani zakaziek

1. Verejny obstaravatel stanovil nasledovné financné limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych moznosti:

a) ak bude PHZ jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac do
4 999,99 EUR bez DPH, verejny obstaravatel povoluje priamy nakup tovaru, sluzieb
alebo stavebnych prac.

b) ak bude PHZ jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac od
5 000,00 EUR bez DPH do 19 999,99 EUR bez DPH, zodpovedna osoba za verejné
obstaravanie postupuje tak, ze oslovi e-mailom minimalne troch uchadzacov
s vyzvou na predlozenie cenovych ponuk. V pripade prediozenia minimalne dvoch
cenovych ponuk ur€i uspedného uchadzaca na zaklade stanovenych kritérii na
vyhodnotenie ponuk. V pripade, Zze sa nepodari ziskat minimaine dve cenové
ponuky priamym oslovenim uchadzacov, je mozné vykonat prieskum na internete,
t.J. na zaklade informacii o cenach zverejnenych na webovych sidlach potenciainych
dodavatelov. Proces prieskumu trhu sa ziskanim minimalne dvoch cenovych ponuk
bude povazovat za ukon¢eny, ispeSnému uchadzacovi bude vystavena objednavka
na pinenie predmetu zmluvy. Osoba zodpovedna za verejné obstaravanie vypracuje
o prieskume trhu struény zédznam, ktory obsahuje datum oslovenia uchadzacov,
zoznam uchadzadov (nazov, sidlo, ICO), lehotu na predlozenie ponulk, zoznam
predloZenych ponuk s cenami a udaje o vysledku prieskumu trhu.

c) ak bude PHZ jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac od
20 000,00 EUR bez DPH do 49999,99 EUR bez DPH, zodpovedna osoba za
verejné obstaravanie postupuje pri vybere dodavatela prostrednictvom platformy
TENDERnNet, EKS alebo IS EVO.

d) Starosta obce si vzdy vyziada predchadzajuce stanovisko obecnej rady, ak sa
nepouzitie elektronickej platformy (TENDERnNet, EKS alebo IS EVO) ma uskuto¢nit
pri zakazke s hodnotou od 20 000 EUR bez DPH do 49 999,99 EUR bez DPH.

2. Ak je finan¢ny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo na uskuto¢nenie
stavebnych prac niz&i alebo rovny ako 49 999,99 EUR bez DPH a verejny obstaravatel vyhodnoti
situaciu tak, ze ide o havariu, zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost' s nasledkom skody na
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majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preruseniu, resp. obmedzeniu prevadzky,
je mozné zadat' zdkazku priamo. Pred takymto zadanim vSak zodpovedny zamestnanec spiSe o
tejto skutoCnosti ,Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohromy alebo mimoriadnej udalosti". K
zapisu z havarijnej udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovl ponuku dodavatela a kompletnu
dokumentaciu predlozi pred zadanim zakazky starostovi obce Lozorno.

3. Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

. podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,

. predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie - na zaklade
minimalne jednej cenovej ponuky,

+  fotodokumentaciu,

«  technicky protokol odborne spdsobilej osoby.

Clanok 8 ]
Zakazky financované z fondov EU

1. Prirealizacii zdkaziek financovanych z eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov, prioritne
z Programu Slovensko, je verejny obstaravatel povinny postupovat v sulade so zakonom
a Priru¢kou k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania pre programové obdobie
2021-2027.

2. Pre zakazky uvedené vtomto c¢lanku platia prisnejsie limity, tykajuce sa zverejiiovania
podlimitnych zakaziek vo vestniku verejného obstaravania. Limity s uvedené v Tabulke 2 Prilohy
¢. 2 tejto smernice.

Clanok 9
Zaverec¢né ustanovenia

1. Vpripade, ak ddjde k zmenam zakona alebo k nadobudnutiu U¢innosti niektorych ustanoveni tohto
zakona, ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu zakazky,
bude verejny obstaravatel prihliadat' na tieto zmeny a upravi tito smernicu.

2. Tato smernica je zavazna pre v8etkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej vydani a
oboznameni sa s fiou sU povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat. Statutdrne organy
prispevkovych a rozpoctovych organizacii v zriadovatelskej pésobnosti obce Lozorno st povinné
zabezpedit' dodrziavanie tejto smernice v nimi riadenych organizaciach.

3. Tato smernica ma tri prilohy, ktoré su jej neoddelitelnou stucastou.

4. Tato smernica nadoblda G&innost 01.01.2026.

V Lozorne, dna 31.12.2025

Mgr. 1ibog Tvrdod
starosta obce Lozorno
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Priloha ¢. 1 Smernice upravujlica postupy VO (VP1/2026)

ZIADANKA
na verejné obstardvanie

Predkladatel ziadosti:

Ndzov zdkazky: |

PHZ:

osloveni k uréeniu PHZ:

Vykaz vymer: |

PD: [

Termin realizacie diela: |

Zmluva: |

Trvanie VO: |

Financovanie: |

Specidlne zaleZitosti:
(socialny aspekt atd'.)

Sulad s rozpoctom: PK: RP:
Suma: Kdd zdroja:

Zakladna financna kontrola:
Finanénu operdciu alebo jej ¢ast je — nie je v stlade s rozpoctom:

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast je — nie je v sulade s vnutornym predpisom VP4/2025 Cl.7
ods.1 pism. a)/ b)/ c):

Finanénu operdaciu alebo jej ¢ast je - nie je mozné vykonat:

Osloveni uchadzaci (nazov, ICO, e-mail):







Priloha €. 2 Smernice ¢.: 1/2026 k VO

Tabulka 1 Financ¢né limity pre verejného obstardvatela, ktorym je obec (§7 ods. 1 pism. b) zdkona)

Druh zédkazky

Predmet zakazky

Limit zakazky

2akazka ,,malého rozsahu”

tovary, sluzby, stavebné prace

do 49 999,99€ bez DPH

Podlimitnd zdkazka

tovary, sluzby *

50 000,00€ - 215 999,99€ bez DPH

stavebné prace

50 000,00€ - 5 403 999,99€ bez DPH

sluzby podla prilohy ¢. 1 k ZVO

50 000,00¢€ - 749 999,99€ bez DPH

Nadlimitna zdkazka

tovary, sluzby *

od 216 000,00€ bez DPH

stavebné prace

od 5 404 000,00€ bez DPH

stuzby podla prilohy ¢. 1 k ZVO

od 750 000,00€ bez DPH

* dodanie tovarov okrem potravin a poskytnutie sluzieb okrem sluZieb podla prilohy €. 1 k ZVO

Tabulka 2 Zverejiiovanie podlimitnej zakazky vo vestniku verejného obstaravania

Predmet Zakazka . Limit zakazky Povinné zverejtiovanie
zakazky financovana z EU* vo vestniku VO
tovary, sluzby nie 50 000,00€ - 215 999,99€ bez DPH | nie

éno 50 000,00€ - 142 999,99€ bez DPH | nie

ano od 143 000,00€ bez DPH ano
stavebné prace | nie 50 000,00€ - 799 999,99€ bez DPH | nie

nie od 800 000,00€ bez DPH ano

ano 50-000,00€ - 359 999,99€ bez DPH | nie

ano od 360 000,00€ bez DPH ano

*zdkazka spolufinancovana z prispevkov z fondov EU (Program Slovensko); vtakom pripade je zdvaznym
dokumentom nie len zakon, ale aj aktualne platna verzia Prirucky k procesu a kontrole verejného obstaravania,
Programové obdobie 2021-2027






Priloha ¢. 3 Smernice ¢.: 1/2026 k VO

Vyzva na predkladanie ponuk

pre podlimitné zakazky s oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov podia § 108 zdkona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o verejnom obs‘cara’wam’”)=1=

1. Verejny obstaravatel:

Nazov verejného obstardvatela:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Kontaktnd osoba (meno a priezvisko):

tel. ¢. kontaktnej osoby:

e-mail kontaktnej osoby:

adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela /URL/:

2. Zatriedenie obstaravacieho subjektu podla zakona:
Verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani.

3. Nazov zakazky podia verejného obstaravatela:
4. Druh zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace):
5. Hlavné miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzieb/uskutoénenia stavebnych préc:

6. Vysledok verejného obstaravania (typ zmluvy, lehota na realizaciu zakazky, platobné
podmienky):

7. Opis predmetu zakazky:
8. Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):

9. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH: (ak bude predpokladand hodnota zdkazky
a Uspesny uchadzac v pripade uréeny jednym dkonom, odportéa sa uviest nasledovné: Na zaklade zaslania vyzvy
na predkiadanie ponuk bude uréeny Uspesny uchadzac a zaroven predpokladana hodnota zakazky.)

V pripade zakaziek, na ktoré sa nevztahuje pdsobnost ZVO sa podla potreby uvedie: V pripade zakaziek, na ktoré
sa nevztahuje posobnost ZVO (vynimiek) a ktoré nie sd viazané na finanény limit, nie je povinnostou prijimatela
predloZit uréenie a vypocet PHZ/ V pripade vynimiek, ktoré s viazané na finanéné limity podlimitnych zdkaziek
(§ 1 ods. 13) a zdkaziek podla § 1 ods. 14 ZVO nie je potrebné v osobitnom postupe urcovat PHZ, ale rozhodujuce
je, aby zmiuva (pripadne objednavka), ktord je uzatvorend s Gspesnym uchddzaéom, bola vo finanénom limite,
ktory je spojeny s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky (finanéné limity st uvddzané v EUR bez DPH).

10. Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky:

! verejny obstaravatel méze text vyzvu na predkladanie ponuk pre podlimitné zakazky vhodne prispdsobit
a poutit pri prieskume trhu pri zédkazkdch malého rozsahu
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11. Podmienky ucasti:

12. Kritérium/kritéria na vyhodnotenie pontik a pravidla ich uplatnenia:

13. Lehota na predkladanie pontk uplynie dna: do:

14. Spdsob a miesto na predloZenie ponuk:

15. Pozadovany obsah ponuky:

16. Vyhodnotenie ponuk:

Vyhodnotenie ponuk z hladiska splnenia podmienok U&asti a vyhodnotenie ponuk z hladiska
splnenia poZiadaviek na predmet zdkazky sa uskutoéni po vyhodnoteni ponik na zaklade
kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to v pripade uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom
mieste v poradi. Ak ponuka uchadzaca nebude obsahovat vietky naleZitosti podla tejto vyzvy,
uchadzac bude poziadany o vysvetlenie alebo doplinenie predlozenych dokladov.

Ak dobjde kvyluceniu uchadzaca alebo jeho ponuky, vyhodnoti sa nasledne splnenie
podmienok Ucasti a poZiadaviek na predmet zakazky u dalsieho uchadzaca v poradi tak, aby
uchadza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi spifial podmienky Ucasti a
poziadavky na predmet zékazky.

Verejny obstaravatel po vyhodnoteni ponuk bezodkladne zasle informaciu o vyhodnoteni

ponuk vSetkym uchadzacom prostrednictvom elektronickej platformy. S dspesSnym
uchadzacom bude uzatvorena Zmluva /ramcovéd dohoda/ bude vystavend objednavka?

17. Jazyk, v ktorom mozino predlozit ponuky:
Statny jazyk, slovensky jazyk (alebo ¢esky jazyk)

18. Zakazka sa tyka projektu / programu financovaného z fondov EU:

19. Datum zaslania vyzvy na predkladanie ponuk:

Prilohy:

2 nehodiace sa preéiarknut



