ROZHODNUTIE

O ZMENE &. 3. ORGANIZACNEHO PORIADKU OBECNEHO URADU V LOZORNE

Starosta obce Lozorno v sulade s ustanovenim §13 ods.4 pism. d) zakona SNR ¢. 369/1990
Zb. v zneni neskorsich predpisov

rozhodol o zmene Organizacného poriadku Obecného uradu v Lozorne

zo dna 13.12.2019 v zneni zmeny €. 1. azmeny ¢.2. (dalej aj len ,organizacny poriadok®)
takto:

a) Doterajsie znenie ¢lanku 2. ods.2 organizacného poriadku sa rusi a nahrddza sa tymto

novym znenim:

»2. Obecny drad najma

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)

zabezpecuje pisomnu agendu organov obce a orgdnov obecného zastupitelstva a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnosti obce,

zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva
obecnej rady a komisii,

vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,

vypracuva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti starostu obce vydanych v
spravnom konani, v dafiovom konani alebo vinych administrativnych konaniach i
procesoch,

vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia obce,
zabezpecuje spravu obecného majetku,

koordinuje a usmeriuje prispevkové a rozpoctové organizacie v zriadovatelskej
pbsobnosti obce,

zabezpecuje akoordinuje agendu spolocnika vo vztahu k obchodnym spolo¢nostiam
v ktorych je obec spolo¢nikom,

zabezpecuje agendu Statnej spravy prenesenej na obec

zabezpecCuje vykon pomocnych apodpornych cinnosti pre potreby organov obce
a obecného Uradu samotného.”

b) V €&l. 10. organizaéného poriadku sa za stavajlci odsek 7. doplifia novy odsek 8. s tymto
znenim:

»8. Prednosta obecného uradu priamo riadi Usek podpornych a pomocnych €innosti.”



c) Doterajsie znenie ¢lanku 14. ods. 1 organiza¢ného poriadku sa rusi a nahradza sa tymto

novym znenim:

1. Obecny urad sa Cleni na tieto organizacné jednotky
a) kancelaria starostu
b) Usek prednostu
c) oddelenia:

oddelenie vnutornej administrativnej sluzby, registratury, evidencnych
¢innosti, matriky a socialnych veci,

oddelenie obstardvania, spravy majetku obce a zmluvnych vztahov,

oddelenie miestnych dani, poplatkov, odpadového hospodarstva a Zivotného
prostredia,

oddelenie ekonomické , Skolské, ludskych zdrojov,

oddelenie Uzemného planovania a stavebného poriadku ( stavebny urad),
cestnej a vodnej spravy a spravy ovzdusia,

oddelenie kultury a marketingu

d) usek podpornych a pomocnych ¢innosti.”

Doterajsie znenie prilohy €. 1. organizacného poriadku sa rusi a nahradza sa tymto novym

znenim :

,Priloha ¢. 1
Popis pésobnosti a Cinnosti organizacnych utvarov Obecného uradu Lozorno

Kancelaria starostu

Kanceldria starostu obce plni ulohy v oblasti zabezpecenia vedenia uradnej agendy
starostu obce a zdastupcu starostu obce, pokial ju nezabezpecuju iné oddelenia
obecného uUradu. Kanceldriu starostu a jej referenta/referentov riadi priamo starosta
obce.

Referat sekretariat

koordinuje terminy pracovnych stretnutia a podujati, na ktorych na starosta
zucastnuje a poskytuje mu prislusnu podporu pri Ucasti na nich,

podla pokynov starostu zabezpeluje podklady na rokovania starostu a ich
organizacnu a technicku pripravu,

eviduje a vybavuje koreSpondenciu starostu,

zabezpecuje zapisy z rokovani starostu podla pokynov starostu, tieto a podklady k
nim eviduje a zabezpeCuje a koordinuje plnenie z nich vyplyvajucich uloh,
zabezpeduje telefonicku a elektronickd komunikaciu starostu,

zabezpecuje technicku a organizacnu pripravu rokovani starostu obce,

koordinuje zabezpeclenie agendy starostu s prednostom obecného uradu,



e koordinuje agendu starostu vo vztahu k ostatnym orgdnom samospravy ako aj k
inym poradnym alebo iniciativnym organom starostu nim zriadenym,

e zabezpecuje agendu sekretaridtu starostu,

e vedie centrdlnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informaciu v zmysle zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam,

e plni dalSie ulohy podla pokynov starostu obce,

e plni obdobné ulohy vo vztahu k zastupcovi starostu v rozsahu jeho poverenia a
vykonu uradnej agendy podla dohody medzi nim a starostom obce.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat vieobecnej a vnutornej spravy

Referat projektovy a strategicky

] zabezpecuje koordindciu, pripravu a realizaciu projektov,

] vypracovava zZiadosti a projekty na granty z tuzemskych a eurépskych fondov,

] manazuje podané a schvdlené projekty, vratene vykaznictva, kontroly,
organizacného zabezpecenia, evidencie a archivacie dokumentov z projektov,

] koordinuje subjekty zd¢astnené na projekte - projektovy tim,

] zabezpecCuje a koordinuje pripravu, aktualizaciu a monitorovanie Planu
hospodarskeho rozvoja a socidlneho rozvoja obce Lozorno,

] spracuva dotacnu agendu obce v zmysle prislusného VZN.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje prednosta obecného uradu

Oddelenie vnutornej administrativnej sluzby, registratary, evidencnych
¢innosti, Skolstva, matriky a socialnych veci

Referat podatelne

e prijima a odosiela pisomné a elektronické podania a vedie registraturny dennik
obce,

e vykondva komplexnu agendu podatelne a vypravne Uradu a obce,

e vykondva a zodpoveda za evidencnu a organizaCnu agendu vo veci doZiadani zo
strany exekutorov alebo exekucnych sudov,

e vedie osobitnu evidenciu dorucenych peticii, staznosti, Ziadosti o spristupnenie
informacii, oznameni protispolo¢enskej ¢innosti a inych osobitne evidovanych
podani,

e vykonava pokladni¢nu ¢innost v uréenom rozsahu, prijima platby dani, poplatkov
a inych platieb a odplat vyberanych obcou v hotovosti alebo kartou.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat vSeobecnej, vnutornej a socidlnej spravy

Referat vSeobecnej, vnutornej a Skolskej spravy



vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni obce, vnutornych predpisov obce
a obecného Uradu, uzneseni obecnej rady a obecného zastupitelstva,

vykondva spravu ustrednej registratury obecného Uradu a archivu obecného
Uradu a obce,

vykonadva spravu uradnych tabul obce,

zabezpecuje a plni ulohy obce vyplyvajuce zo zakona na ochranu osobnych udajov
v sulade s platnou legislativou a Bezpec¢nostnym projektom na ochranu osobnych
udajov,

zodpoveda za zverejnovanie na webovej stranke obce a za ich v€asnu aktualizaciu,
zverejiiuje potrebné informacie na webovom sidle obce a zodpovedd za ich
v€asnu aktualizaciu, pokial nie je urCené inak,

zasiela potrebné informacie prostrednictvom SMS a komunikacnych platforiem a
zodpoveda za ich obsah,

zabezpecuje zasielanie povinnych vytlackov obecnych periodik uréenym
kniZzniciam

vykondva spravu elektronickej knihy jazd a suvisiacej evidencie nakladov (web
dispecing),

vykondva a zabezpecuje spravu hrobovych miest a aktualizaciu suvisiacich udajov
na obecnom cintorine,

zabezpecuje vykon agendy Skolského uradu (vykon Skolskej agendy v
prenesenom vykone Statnej sprdvy),

vykondva agendu ohlasovania verejnych kulturnych a Sportovych podujati.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat spravy majetku a zmluvnych vztahov, s vynimkou
agendy socialnej spravy, ktory zastupuje referat socidlnych sluzieb

Referat matriky a suvisiacich aradnych ¢innosti

zabezpecuje a plni ulohy matri¢ného uradu,

pripravuje a koordinuje a zabezpecuje vykon obcianskych obradov a slavnosti,

pIni ulohy na Useku evidencie obyvatelov, prihlasovacej agendy a poskytuje udaje
z evidencie obyvatelstva podla osobitnych predpisov,

vykondva osvedcovanie listin a podpisov na listinach,

pIni ulohy obce podla osobitného predpisu na Useku registra adries,

pIni Ulohy na useku volieb a referenda, najma vedie staly zoznam volicov a s tym
suvisiacu agendu pri zabezpecovani volieb, referend a hlasovani obyvatelov,
organizacne zabezpecuje vykon volieb a referend, organizuje pripravu volebnych
komisii a zapisovatelov volebnych komisii,

zastupuje obec na sudnych konaniach suvisiacich so socidalnopravnou ochranou
deti, socidlnou kuratelou a pozbavenim alebo obmedzenim sp6sobilosti na pravne
ukony,

zabezpecuje zastupovanie vo veciach opatrovnictva.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat socidlnych sluzieb



Referat socidlnych sluzieb

zabezpecuje a koordinuje cinnost denného centra a poskytovanie socidlnych
sluzieb v fiom,

zabezpecCuje a koordinuje poskytovanie vybranych socidlnych sluzieb obce
(socialny taxik, sluzby a aktivity pre seniorov, agenda opatrovatelskej sluzby a
pod.) podla rozhodnutia prednostu Uradu alebo starostu obce,

zabezpecCuje a vykonava socidlnu politiku obce v rozsahu uréenom pravnymi
predpismi, komunitnym planom socialnych sluzieb obce, dalSimi programovymi a
koncepnymi dokumentami najma v oblasti starostlivosti o tazko zdravotne
postihnutych, seniorov, rodinu a deti, a boja proti socidalnemu vyluceniu,
zabezpecuje vyhladavaciu ¢innost a vedie evidenciu ob¢anov, ktori su odkazani na
socialnu intervenciu,

pripravuje a vyhodnocuje komunitny plan socidlnych sluzieb obce, pripravuje,
koordinuje a realizuje dalSie socidlne programy obce,

pripravuje navrhy na poskytovanie jednorazovych penaznych davok a vecnych
davok socidlnej pomoci na preklenutie nepriaznivej socidlnej situdcie obcanov
obce v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych nariadeni a ostatnych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov,

vyhotovuje posudky o odkazanosti na socidlnu sluzbu a pripravuje rozhodnutia o
odkdzanosti na socialnu sluzbu.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat vSeobecnej, vnutornej a Skolskej spravy

Oddelenie obstaravania, spravy majetku obce a zmluvnych vztahov
Referat spravy majetku a zmluvnych vztahov

zabezpecuje pravnu agendu tykajucu sa nakladania s hnutelnym i nehnutelnym
majetkom vo vlastnictve a sprave obce,

spracovava podklady k prendjmu, resp. predaju majetku obce,

vedie agendu zriadovania vecnych bremien zataZujucich nehnutelny majetok
obce,

pripravuje podklady a zastupuje obec v katastralnych konaniach,

obstarava pripravu a spracovanie geodetickych podkladov,

pripravuje podklady pre zmluvy a ukony majetkovopravnej agendy,

vedie evidenciu ndjomnych a inych zmluav tykajucich sa uZivania a nakladania s
majetkom obce, vyddva suhlas, zavazné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k
podnikatelskej a inej obdobnej Cinnosti pravnickych os6b a fyzickych oséb a k
umiestneniu prevadzky na uzemi obce, ak tak ustanovuje osobitny predpis,

pIni dlohy tykajuce sa Casu predaja v obchode a ¢asu prevadzky sluzieb podfa
nariadenia obce,

vedie agendu a evidenciu SHR,

realizuje a zodpoveda za zverejiovanie zmliv v ramci referatu,

obstarava znalecké posudky, geometrické plany, vypisy z katastra nehnutelnosti,
vykonadva inventarizaciu nehnutelnosti vo vlastnictve a v sprave obce a vedie ich
evidenciu,

vedie priestupkové konania, v pripade ak vec spada pod agendu oddelenia,



rieSi susedské spory podla osobitného predpisu v sucinnosti s ostatnymi
oddeleniami,

vykondva a eviduje zmeny suUvisiace s agendou obce ako majitefa ucasti na
podnikani tretich osob,

vykonadva preberanie prac a sluzieb od dodavatelov v ramci svojej p6sobnosti,
predklada navrhy na opravy a udrzbu budov vo vlastnictve a prevadzke obce,
zabezpecuje odstrafiovanie havarii na majetku obce,

zabezpecuje dohlad nad budovami vo vlastnictve obce,

zabezpecuje ulohy spojené s odberom energii (teplo, voda, plyn, elektrina,
sto¢né, vodné),

zabezpecuje revizie elektro, plynu, bleskozvodov a pod.,

zabezpecuje ulohy v oblasti nahlasovania a rieSenia Skodovych udalosti na
majetku obce,

zabezpecuje udrzbu a prevadzkyschopnost budov vo vlastnictve obce,

pripravuje a pripomienkuje interné predpisy, vSeobecne zavdzné nariadenia a iné
pravne podania za oblast svojej vecnej prislusnosti,

zabezpecuje poistenie majetku a poistenie osdb pri zahrani¢nych pracovnych
cestach,

zabezpecCuje zdroje pre nestavebné investicné projekty podla schvaleného
rozpocCtu a kontroluje ich Cerpanie,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti nakladania s majetkom obce,
zabezpecluje prevadzku obecného rozhlasu, hldsenia obecného rozhlasu a vedie
knihu hlaseni.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje Usek prednostu a referat dani a poplatkov

Referat obstaravania

zabezpecuje obstardvanie tovarov a sluzieb,

vykondva agendu obstardvatela v zmysle pravnych predpisov,

vedie agendu planu obstaravania suvisiacu evidencnu a notifikacnu agendu,
zabezpecuje vykon prav a povinnosti obce ako obstaravatela,

zabezpecduje dodavatelsko-odberatelskd agendu a komunikaciu,

realizuje zadavanie zdkaziek TENDERNET alebo iného predpisaného
obstaravacieho elektronického systému.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje prednosta obecného uradu

Oddelenie miestnych dani, poplatkov, odpadového hospodarstva a
spravnych cinnosti pri sprave prirody a krajiny

Referat dani, poplatkov a vybranych evidencnych ¢innosti

vykondva spravu dane z nehnutelnosti, ostatnych miestnych dani, poplatku za
rozvoj v zmysle platnych zakonov a vSseobecne zavaznych nariadeni obce Lozorno
a koordinuje ju so spravou miestneho poplatku za odpady vykonavanou
referdtom miestnych poplatkov za odpady,



vyhladdva, uplatiuje a vymaha danové a poplatkové pohladavky obce patriace
do referatu v zmysle platnej legislativy, vyddva exekucné prikazy a zriaduje
zalozné pravo,

vykonava pokladni¢nu ¢innost v plnom rozsahu, prijima platby dani, poplatkov a
inych platieb a odplat vyberanych obcou v hotovosti alebo kartou,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti dani a poplatkov v ramci referatu,
vykondva agendu pridelovania a odoberania supisnych Cisel.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat podatelne

Referat miestneho poplatku za odpady

vykondva spravu miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady v zmysle platnych zdkonov a vSeobecne zavaznych nariadeni obce
Lozorno,

vyhladdva, uplathuje a vymaha poplatkové pohladavky obce v ramci referatu v
zmysle platnej legislativy, vydava exekuéné prikazy a zriaduje zalozné pravo,
vykonava pokladni¢nu ¢innost v plnom rozsahu, prijima platby dani, poplatkov a
inych platieb a odplat vyberanych obcou v hotovosti alebo kartou,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti miestneho poplatku.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat dani, poplatkov a evidencnych Cinnosti

Referat odpadového hospodarstva a Zivotného prostredia

zabezpecuje spracovanie strategickych dokumentov obce v oblasti odpadového
hospodarstva,

zabezpecuje plnenie povinnosti obce podla pravnych predpisov v oblasti odpadov
a odpadového hospodarstva,

vykondva metodické riadenie a kontrolu zabezpecovania zvozu a spracovania
tuhého komundlneho odpadu a drobného stavebného odpadu vratane
separovaného zberu,

vykonava kontrolu dodrzZiavania VZN o odpadoch,

vykondva evidenciu mnoZstva a druhu produkovanych a zneSkodriovanych
odpadov na uzemi obce,

pIni Ulohy Statnej spravy prenesené na obec na uUseku ochrany Zivotného
prostredia v rozsahu stanovenom zakonom o ochrane prirody a krajiny ( najma v
oblasti vyrubu drevin),

vykondva kontrolné cCinnosti v oblasti ochrany ovzduSia a ochrany vod
vyplyvajuce z prislusnych pravnych noriem,

pIni Ulohy v spolupraci s regiondlnym hygienikom a veterinarnou spravou v
rozsahu prislusnych zakonov a v sulade so zdkonom o obecnom zriadeni,
vykonava spravu poplatkov za znecistovanie ovzdusia vratane kompletnej agendy
a vyhladavacej ¢innosti,



spolupracuje na priprave predpisov v uvedenych oblastiach svojej pdsobnosti.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat obstaravania

Oddelenie ekonomické a l'udskych zdrojov
Referat ekonomicky a fudskych zdrojov

sleduje, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu obce a v pripade potreby
upozornuje na rizika neplnenia rozpoctu,

zostavuje dlhodobé a kratkodobé plany tvorby prijmov a cerpania vydavkov
rozpoctu obce,

riadi, organizuje a zabezpecuje financovanie Uloh obce, preveruje opodstatnenost
a efektivnost vynakladania finanénych prostriedkov, vykonava v zmysle smernice
o financnej kontrole a audite financnu kontrolu, oznamuje prednostovi a
starostovi obce zistené nedostatky,

spolupracuje s auditorom a hlavnym kontrolérom obce pri vykonavani auditu a
kontrolnej ¢innosti,

zostavuje zaverecny Ucet obce a vyro€nu spravu,

zabezpecuje platobny a zuctovaci styk s bankami a pravnickymi a fyzickymi
osobami,

vykondva a zodpoveda za penazné operacie podla zmllv a inych zavazkov obce,
vedie evidenciu pohladdvok a zavazkov a zodpoveda za ich plnenie,

zabezpecuje fakturaciu v zmysle uzatvorenych zmluv,

zodpoveda za zverejnovanie faktur,

zodpoveda za finan¢né vysporiadanie nenavratnych zdrojov financovania a darov
poskytovatelom,

zabezpecuje archivaciu uctovnych dokladov,

zodpoveda za spravnost zostatkov Uétov v nadvaznosti na rozpocet obce,
inventarizuje majetok obce a vedie jeho operativnu evidenciu,

vykondva uctovnu zavierku mesacne,

zabezpecCuje platobny styk a financovanie rozpoctovych a prispevkovych
organizacii obce,

zabezpecuje spracovanie vykazov pre potreby statneho vykaznictva a Statistiky,
koordinuje v spolupraci s dodavatelom kompletnu agendu personalistiky a miezd
a nahrad suvisiacich s vykonom prace pre zamestnancov obce a funkcionarov
obce,

vedie agendu ludskych zdrojov,

vykondva ulohy obce na uUseku spravy Skolstva a vzdeldvania najma v oblasti
ekonomiky, rozpoc¢tovania a financovania.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat obstardvania a referat dani a poplatkov

Oddelenie uzemného planovania a stavebného poriadku (stavebny
urad), cestnej a vodnej spravy a spravy ochrany ovzdusia



Veduci oddelenia

komplexne zabezpecuje Uzemny rozvoj obce,

zabezpecuje spracovanie uUzemnoplanovacich podkladov a uUzemnoplanovacej
dokumentdcie, koordinuje a kontroluje realizaciu schvalenej uzemnoplanovacej
dokumentdcie sidelného utvaru a zén, architektonicko—urbanistickych Studii a
vsetky dalSie nastroje riadenia a usmerfiovania Uzemného rozvoja obce,
zabezpecuje archivaciu Uzemnoplanovacej dokumentacie obce,

spolupracuje s orgdnmi Uzemného planovania, regionalneho rozvoja a s organmi
pamiatkovej starostlivosti a ostatnymi organmi a instituciami,

pripravuje vstupné podklady pre spracovavanie uzemnoplanovacich podkladov,
UPD a projektovi dokumentéciu, poskytuje podklady pre vypisovanie
urbanistickych sutazi,

pripravuje podklady pre vymedzenie funkcii iUzemia a rieSenie ich optimalneho
usporiadania,

vykonava koncep¢nl a koordinacnu cinnost v oblasti obstardvania a exekutivy
vyplyvajucej z legislativy v oblasti investi¢nej vystavby na uUzemi obce, tvorbu
zasad koncepcnej, metodickej a koordinacnej Cinnosti na Urovni obce v oblasti
urbanistickych systémov,

zabezpecuje odbornu koordindaciu rozvojovych dokumentov pre uzemie obce v
oblasti urbanizmu,

zabezpecCuje monitoring a vyhodnocuje aktudlny stav Uzemia a podiela sa na
tvorbe informacného systému v izemnom planovani,

koordinuje, riadi a zabezpecuje vykon spravy v oblasti Uzemného planovania a
stavebného poriadku,

prerokuva priestupky a spravne delikty v oblasti vecnej prislusnosti oddelenia,
zabezpecuje a koordinuje stavebno-povolovaciu agendu pre investicné akcie a
stavby obce.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje veducim oddelenia povereny referat

Referaty uzemného a stavebného poriadku

zabezpecuju vykon spravy v oblasti uizemného konania a stavebného poriadku,
zabezpecuju vykon spravy v oblasti ohlasovacej stavebnej agendy,

zabezpecuju vydavanie uzemnoplanovacich informacii k spdsobu vyuZzitia Uzemia
na podklade platnych izemnoplanovacich dokumentov,

poskytuju informdcie o veku a existencii stavby.

Zastupitelnost:
Vykon agendy je zabezpeceny zastupovanim v ramci oddelenia

Referat spravy na uUseku statnej vodnej spravy a spravy na Gseku ochrany ovzdusia

zabezpecCuje v prenesenom vykone S$tatnu spravu ochrany ovzduSia v zmysle
platnych pravnych predpisov,

zabezpecCuje v prenesenom vykone Statnu vodnu spravu v zmysle platnych
pravnych predpisov, zabezpeCuje priestupkovu a deliktudlnu agendu na useku
Statnej vodnej spravy, odpadového hospodarstva, ochrany ovzduSia, ochrany



pred hlukom a vibraciami a verejného zdravia,
pripravuje a pripomienkuje interné predpisy, vSeobecne zdvdzné nariadenia a iné
pravne podania za oblast svojej vecnej prislusnosti.

Zastupitelnost:
Vykon agendy je zabezpeceny zastupovanim v ramci oddelenia

Referat Specialneho stavebného uradu a cestnej spravy

zabezpecuje vykon agend Specidlneho stavebného uradu,
zabezpecuje vykon agend cestného spravneho organu, najma
O spracuva Ziadosti a vydava rozhodnutia o povoleni zvlastneho uzivania
miestnych ciest
o vyddava povolenia na uzavierky a obchadzky miestnych ciest
o rozhoduje vo veciach pripdjania na miestne komunikacie a povolenia
zriadenia vjazdov a zjazdov na miestne komunikacie
o zabezpeCuje vypracovanie projektov organizacie dopravy na osadenie
novych dopravnych znaceni a zariadeni na miestnych cestach
o rieSi agendu oprav a rekonStrukcii miestnych ciest, dopravného znacenia
a dopravnych zariadeni na miestnych cestach
o preberd vykonané opravy a spdtné upravy miestnych komunikacii po
realizacii rozkopavkovych prac na miestnych komunikaciach
o zodpoveda za udrzbu a zimnu udrzbu miestnych ciest
o prerokuva priestupky a spravne delikty za oblast svojej vecnej prislusnosti
v oblasti cestnej spravy

Zastupitelnost:
Vykon agendy je zabezpecovany zastupovanim v ramci oddelenia

Referat investicny a stavebnej samospravnej agendy

koordinuje a zabezpeCuje pripravu podkladov pre zdvazné stanoviska obce k
investi¢nej ¢innosti v obci,

realizuje iné samospravne agendy v oblasti stavebnej a investicnej,

zabezpecuje pripravu, organizaciu a priebeh stavebnych investicnych projektov
obce,

plni Ulohy pri priprave verejného obstaravania vo vztahu k obecnym investicnym
akciam v sucinnosti s prislusSnym referatom sa spolupodiela na prislusnych
procesoch verejného obstaravania,

zabezpecuje a obstardva inZiniersku cinnost suUvisiacu s konaniami podla
stavebného zakona vo veci stavebnych investi¢nych projektov obce,

v ur¢enom rozsahu sa podiela na priprave a realizacii zmluvnych vztahov s
dodavatelmi pre stavebné investicné projekty obce; organizacne zabezpecuje
odovzdanie staveniska; pri realizacii stavieb zabezpecuje vykon uloh investi¢ného,
technického alebo stavebného dozoru, realizuje priebezni komunikaciu s
dodavatelmi vo veciach stavebného diela, realizuje priebezna kontrolu a
preberanie prac; vybavuje reklamacie doddvok stavebnych prac; zabezpecuje
podklady ukoncenej stavby k jej kolaudacii alebo inému povoleniu uzivania a k



zaradeniu do majetku obce, k archivacii projektovych dokumentacii a dokladov
ukonéenych stavieb,

e pripravuje a pripomienkuje interné predpisy, vSeobecne zavazné nariadenia a iné
pravne podania za oblast svojej vecnej prislusnosti,

e vykondva vSetky ostatné agendy s uvedenym suvisiace podfa pokynov
nadriadeného alebo starostu obce.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje veduci oddelenia

Oddelenie kultury a marketingu

Referat kultury

e zabezpecluje obecnu agendu kultury a vzdelavania,

e vedie a zabezpeuje agendu kratkodobych najmov priestorov v CK a SK,
e organizuje a zodpoveda za kultirnoosvetovu ¢innost,

e organizacne riadi ¢innost obecnej kniznice.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat projektovy a stratégie

Referat marketingu

e pripravuje tlacové informdcie, planuje a realizuje spolocné komunikacné
stratégie,

e zabezpecluje rozmiestnenie plagatov v ramci obce, zverejiiuje ich na webovej
stranke a socidlnych sietach,

e zabezpeluje fotodokumentdciu z obecnych podujati a aktivit obcianskych
zdruzeni a spolkov alebo ob¢anov,

e zabezpecluje a pripravuje redakéné materidly, zabezpecuje fotodokumentaciu do
obecnych novin a PR komunikaciu, zabezpecCuje klientov na inzerovanie v
obecnych novinach, komunikuje s grafikom, tlaciarnou, zabezpecuje prendjom
plochy na propagaciu,

e pripravuje plagaty a propagacné materidly pre obec,

e pripravuje a podiela sa na propagdcii aktivit obce a na priprave kulturnych a
propagacnych podujati,

e koordinuje spolupracu so spolkami, obcianskymi zdruzeniami a prvkami
obcianskej spolo¢nosti.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat sekretariatu
Usek podpornych a pomocnych &innosti

e zabezpecuje trvaly a pravidelny vykon technickych, organizacnych a podpornych
¢innosti a vykonov pre potreby organov obce, obecného uradu,



e zabezpecuje funkénost technickych zariadeni a vybavenia obecného uradu,

e zabezpeCuje podporné vykony voblasti technickej spravy a upratovania
obecnych objektov, ich vnutornych priestorov a prilahlého exteriéru (obecny
urad, CK, denné centrum, zdravotného stredisko, dom smutku, dom kultury
a Sportovy areal, detské ihriska),

e realizuje dopravné a prepravné sluzby, riadenie obecnych motorovych vozidiel
a suvisiace vykony,

e vykondva iné pomocné Cinnosti a manualne vykony podla pokynov prednostu
obecného uUradu alebo poverenych veducich oddeleni a referentov obecného
uradu.

Zastupitelnost:
Zabezpecuje sa v ramci useku
.
Toto rozhodnutie o zmene organizacného poriadku nadobuda UGcéinnost driom

01.01.2022. Do personalneho obsadenia novovytvorenych referatov zabezpecuje sa
vykon v nich uvedenych agend podla pokynov prednostu obecného uradu.

V Lozorne, dna 10.12.2021

Mgr. Lubos Tvrdon
starosta obce Lozorno



