ZASADY A PRAVIDLA

SYSTEMU FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ
KONTROLY OBCE LOZORNO

CL1
Uvodné ustanovenia

Tento vnutorny predpis (d’alej aj len ,,Smernica®) upravuje komplexny systém
finanéného riadenia organu verejnej spravy, ktorym je Obec Lozorno, zodpovednost’ jeho
Statutdrneho organu - starostu obce, vedicich zamestnancov a zamestnancov obce
zaradenych na Obecnom trade (OcU), zikladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania
finanénej kontroly, vykondvanej podl'a zdkona & 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon o finanénej kontrole®).

Tato smernica d’alej vymedzuje zakladné pojmy a zakladné principy vykonavania
zakladnej finanénej kontroly a jednotného systému finanéného riadenia v podmienkach
obce Lozorno.

CL.2
Zakladné pojmy

Finanéna operacia alebo jej ast’ je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych financii
a pravny tkon alebo iny vikon majetkovej povahy, ktory s nimi stavisi.

2. Verejné financie st financné prostriedky podl'a zakona £.523/2004 Z.z. o rozpoétovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor&ich
predpisov, finanéné prostriedky podla zdkona &. 583/2004 Z. z. o rozpoétovych
pravidlach uzemnej samosprdvy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov, finan¢né prostriedky zo zahranitia poskytnuté na zaklade
medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika viazana, finanéné prostriedky
z rozpoc¢tov Clenskych Statov Eurdpskej inie a finanéné prostriedky z rozpoétov inych
ako €lenskych $tatov Eurdpskej tinie urené na financovanie alebo spolufinancovanie
programov Europskej Unie; Verejnymi financiami st aj vlastné finanéné prostriedky
obce urCené na financovanie spoloénych programov realizovanych na zaklade
medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika viazani alebo urlené na
spolufinancovanie programov Eurdpskej tinie.

Obec Lozorno je orgédnom verejnej spravy podla § 3, ods.1 zakona &.523/2004 Z.z.,
jednotkou tizemnej samospravy v zmysle zdkona &. 583/2004 Z.z. a zdrovedi pravnickou
osobou, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie
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Oprdvnend osoba je organ verejnej spravy, ak vykondva administrativnu finanénu
kontrolu, finanéni kontrolu na mieste, spravca kapitoly $tiatneho rozpoétu podl'a zakona
¢.523/2004 Z.z. ak vykonava vnitorny audit alebo Ministerstvo financii Slovenskej
republiky (d"alej len , MFSR*) Urad vladneho auditu, in4 pravnickd osoba podla § 19 ods.
5 zékona €. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ak vykonavaju vladny audit.

Obec Lozomo je povinnad osoba za podmienok, ktoré ustanovuje zdkon o finan¢nej
kontrole alebo osobitny predpis, ak sa u nich vykondva alebo sa md vykonat
administrativna finanéné kontrola, finanéna kontrola na mieste alebo audit vykondvany
verejnou spravou.

Prizvan& osoba je zamestnanec iného orgdnu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a iné fyzické osoba, ak ich obec prizvala na vykonanie administrativnej
finanénej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste.

Hospodarnost’ je vynaloZenie verejnych financif na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢&ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlep$iu
cenu.

Efektivnost’ je najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami.

U¢innost’ je plnenie uréenych ciel'ov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouZité verejné financie.

Ucelnost” je vzt'ah medzi uréenym Géelom pouZitia verejnych financii a skutodnym
ucelom ich pouZitia.

Veducimi zamestnancami sa pre uéely tejto smernice rozumeju
a) prednosta obecného tiradu v Lozorne,

b) vedtici oddeleni OcU,

c) nacelnik Obecnej policie Lozorno.

Zamestnancami pre U€ely tejto smernice sa rozumeji zamestnanci pri vykone prace vo
verejnom zaujme, ktori st v pracovnom pomere alebo obdobnom pracovnopravnom
alebo inom obdobnom vztahu s obcou Lozormno, zodpovedni za rozpolet obce a jeho
uplatiiovanie, verejné obstardvanie, spravu majetku obce a nakladanie s nim alebo za iné
odborné Einnosti podla povahy finanénej operacie.



CL3
Finan¢né riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie sihrn postupov obce Lozorno pri zodpovednom

" a prehladnom planovani, rozpoétovani, dtovani, vykaznictve a finantnej kontrole

verejnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a (&inné
vyuZivanie.

2. Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vniitorné predpisy (smernice), pracovné
pokyny, prikazné listy arozhodnutia starostu obce Lozomno a prednostu OcU ako
vnutorne riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu a realizéciu finanénych
operacii, povinnosti a postupy vedticich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych
za vykon finan¢nej kontroly na tsekoch rozpoétu, verejného obstardvania, spravy
majetku, Gdtovnictva, vykaznictva a d’aldich odbornych tsekov &innosti OcU pri
hospodéarnom, efektivnom a uéinnom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpeCit

a) finanni kontrolu tak, aby sa predchadzalo poru$ovaniu vieobecne zaviznych
préavnych predpisov alebo medzinarodnych zmltv, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky z EU a zo zahranigia,

b) dodrZiavanie hospodérnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obec Lozorno,

e} predchédzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpelenie
napravy,

f) zavedenie a dodrziavanie pravidiel a postupov na Géely zamedzenia a predchadzania
korupcii,

g) vasné a spolahlivé informovanie volenych orgédnov obce Lozormo o drovni
hospodarenia s verejnymi financiami,

h) vylacenie zasahov smerujicich k neopravnenému alebo nezdkonnému
ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajicich finan¢na kontrolu,

i} prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, hlavnym kontrolérom, Najvy$§im kontrolnym
uradom Slovenskej republiky, Eurdpskou komisiou, Eur6pskym dvorom auditorov
alebo inymi organmi, ktoré maji opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane
uplatnenia opatreni proti zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky a
splnenie opatren{ prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in
ich vzniku.

4. Prostrednictvom nastaveného systému finanéného riadenia obec Lozorno uréuje pri
poskytovani a pouZiti verejnych financii také podmienky, aby bolo zabezpelené
hospodirue, elektivae, udinné a udeln¢ hospoddarenic s verejnymi [inanciami.



ClL4
Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je stidast’ou finanéného riadenia. Ide o sthrn &innosti zabezpetujucich
overovanie hospodérnosti, efektivnosti, Géinnosti a G¢elnosti finanénych operécii alebo
ich &asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu arealizacii, aZ do ich koneéného
vyplatenia, zGétovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operacii
alebo ich &asti.

Ciel'om finanénej kontroly je zabezpedit najmi:

a)

b)
c)

i)

k)

zabezpeCenie hospodéarnosti, efektivnosti, U€innosti a felnosti pri hospodéareni
s verejnymi financiami a realizicii finanénej operacie alebo jej Casti,

dodrZiavanie rozpo&tu obce Lozorno,

dodrZiavanie zakona o finanénej kontrole, v§eobecne zaviznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmliv, ktorymi
je Slovenska republika viazana ana zdklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytujta finanéné prostriedky zo zahraniéia, rozhodnuti vydanych na zéklade
osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

dodrZiavanie uzatvorenych zmluv a plnenie zmluvnych zavézkov obece Lozorno,
dodrZiavanie stanovenych podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,
spravnost’ a preukdzatelnost’ vykonavania finanénej operdcie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce Lozorno,

predchédzanie protiprdvnemu konaniu pri nakladani s verejnymi zdrojmi,

véasné a spolahlivé informovanie volenych organov u obce Lozorno o trovni
hospodérenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo
ich éastiach,

overovanie plnenia opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych
administrativnou finanénou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a
na odstranenie pri€in ich vzniku,

overovanie d’al§ich skuto€nosti stivisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou
a finanénym riadenim.

Obec Lozorno finan¢nou kontrolou overuje v sulade s cie'mi finanénej kontroly a podl'a
povahy kaZdej finan¢nej operacie alebo jej &asti jej salad s:

a)
b)

¢)
d)

y

rozpo&tom obce Lozorno,

osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazanda a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujt finanéné
prostriedky zo zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi obcou Lozomo,

rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

vnttornymi predpismi alebo

inymi podinienkami poskytmitia verejnych [inancit neuvedenymi v pismenach a) o7

D).
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Finan¢na kontrola sa vykonava ako:

zakladna finan¢nd kontrola
administrativna finanéns kontrola
finan&na kontrola na mieste

CL5

Zodpovednost starostu obce Lozorno, vediicich zamestnancov a zamestnancov

Starosta obce Lozorno zodpoveda za:

a)
b)
c)

d)

vytvorenie, zachovanie arozvijanic systému finanéného riadenia a finanénej
kontroly,

vytvorenie GCinného systému opatreni vyluCujicich zasahy smerujice k
ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajacich finanéni kontrolu,

zabezpetenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou na
mieste podl'a potrieb obce Lozorno,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za urleme zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
vod&i nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

Vedtci zamestnanci OcU v rozsahu svojej funkénej pravomoci zodpovedajii za:

a)

b)

c)

d)

vytvorenie postupov finandného riadenia tak, aby sa zabezpeilo transparentné
posudzovanie a finanéné kontrola finanénej operacie alebo jej ¢asti,

zabezpedenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich €asti zakladnou
finanénou kontrolou,

zabezpeCenie overovania aoverovanie finanénych operacii alebo ich Casti
administrativnou finanénou kontrolou, ak obec Lozorno poskytuje alebo poskytla
vergjné prostriedky,

pripravu a realizdciu finanénych operacii alebo ich &asti tak, aby bola dodrZana
zdsada hospodarnosti, efektivnosti a Glinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich asti v salade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi
prostriedkami,

priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vinutornych smernic a rozhodnuti obce
Lozorno ako vniitornych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy a realizacie
finanénych operacii alebo ich Casti vo viizbe na uplatiiovanie zdkona o finanénej
kontrole.

Zamestnanci obce zaradeni na OcU zodpovedaju za

a)

overovanie finan¢nych operdcii alebo ich ¢asti zdkladnou finanénou kontrolou podla
zékona o finanénej kontrole,




b) overovanie finanénych operacii alebo ich éasti administrativnou finan¢nou kontrolou
podla zakona o finan¢nej kontrole, ak obec Lozorno poskytuje alebo poskytlo
verejné prostriedky,

c) vypracovanie dokladov stvisiacich s finannou operaciou, na ktorych sa vyznacuje
vykonanie zakladnej finanénej kontroly,

d) dodrziavanie vniatornych smernic a rozhodnuti obce Lozorno ako vnitornych
riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizdcie finanénych operacii
alebo ich Casti vo véizbe na uplatiiovanie zdkona o finanénej kontrole.

V pripade nepritomnosti alebo v starostom pisomne vymedzenom rozsahu zastupuje
starostu obce pri plneni tloh podl'a ods.1. zastupca starostu. Vedtici zamestnanci poveria
zamestnanca v ich priamej riadiacej pdsobnosti na vykon finanénej kontroly pocas ich
nepritomnosti.

CLé6
Zakladna finanéna kontrola

Zékladnou finan¢nou kontrolou sa na prislu$nych stupiioch riadenia overuje vzdy stlad

kaZdej finanénej operacie alebo jej Casti s /so

a) rozpoctom obee Lozorno,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranidia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou Lozomo a fiou prevzatym zdvizkami,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az

e).

Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej &ast’ vZdy,
aj ked’ sa finan¢n4 operacia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

Rozsah overovania finanénej operécie alebo jej ¢asti zavisi od povahy finanénej operécie
a stanovi sa primerane k nemu.

CL7
Vykonavanie zakladnej financnej kontroly

Zakladna finanéné kontrola sa realizuje uréenymi kontrolnymi ikonmi a postupmi, resp.
ich sledom. Vediei zamestnanci s povinni zabezpeCit’, aby overovanie zakladnou
finanénou kontrolou pri zlozZitych finanénych operaciach zahfiialo cely sibor postupov a
Cinnosti. kloté je poliebné vykoual v procese tealizicie linancngch opetdeil a kloté su
tykaju najmi overenia ich finan¢ného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné




obstaravanie, vyberu dodévatel’a, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy,
preberania plneni od dodédvatela, vedenia uétovnictva a postupov Uétovania, vedenia
Uctovnej a majetkovej evidencie, vykondvanie spravy majetku a d’al8ich pravaych tikonov
a ukonov majetkovej povahy.

Zé4kladna finanénd kontrola sa vykondva v dvoch fazach:
a) féza - pripravna — pred vstupom do zaviéizku / pohladavky,
b) faza - realiza¢nd — pred dhradou vydavku / pred prijatim platby.

V pripravnej faze sa zdkladn4 finanénd kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoltovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné
operacie ako napr. tkony vykonania verejného obstardvania a obstardvania, vystavenie
objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovn( cestu - vystavenie
cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladni finanént kontrolu sa v pripravnej fdze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej éasti zameriavaji najmi na:

a) finanéné krytie v rozpoéte obce,

b) dodrZiavanie principov verejného obstaravania alebo obstardvania,

¢) dodrZiavanie zdkonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrZiavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

V realizalnej faze sa zakladnd finanéna kontrola uskutoéfiuje pred samotnym
uskutoénenim finanénej operdcie alebo jej asti alebo v procese jej realizdcie a je
zamerana na oblast’ zmluvného plnenia na zaklade objedndvok a uzatvorenych zmlav, na
vykon rozhodnuti, pradvnych tikonov a inych tkonov majetkovej povahy, na ziuttovanic
platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladni finanéna kontrolu, sa v realizaénej fize pri

overovani finanénej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmi na:

a) vecné afinanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od zmluvného
partnera - dodévatel'a (kontrola plnenia podFPa zmluvy/objednavky),

b) dodrZiavania zdkonnych podmienok vedenia U&tovnictva — spravne atplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uétovného pripadu (financnej
operacie alebo jej ¢asti) potrebnymi G¢tovnymi dokladmi,

¢) dodrZiavania zadkonnych podmienok vedenia rozpoétovnictva - spravne uplatnenie
rozpoltovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrZiavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich
vykonavanie inych odbornych &innosti podla charakteru finanénej operdcie alebo jej
Casti.

Zikladna finaucud kouttolu fluanduej opetdcic alebo jej Susti vykoudvaji v2dy
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a) zamestnanec/zamestnanec organiza¢ného Gtvaru, zodpovedny za overenie finanénej
operacie alebo jej Casti podla jej povahy, (zamestnanec zodpovedny za rozpodet,
vergjné obstardvanie, spravu majetku alebo za in€ odborné ¢innosti)

b) vedici zamestnanec tohto organiza¢ného utvaru, t. j. nadriadeny zamestnanca alebo
prednosta OcU alebo starostom uréeny zamestnanec, &im sa stdvajii zodpovednymi
za vykonavanie zdkladnej finan¢nej kontroly. V pripade, ak zamestnancom podla
bodu a) je prednosta OcU, tento krok zikladnej finanénej kontroly vykona starosta
obce Lozorno

Ak zamestnanec zodpovedny za overenie finanCne) operacie alebo jej asti podla jej
povahy je starosta obce Lozorno, vykonava zdkladna finan¢nd kontrolu zéstupca starostu
obce Lozorno.

Vediici zamestnanci povereni vykondvanim zékladnej finanénej kontroly méZu ukladat
podriadenym zamestnancom tlohy na pripravu podkladov potrebnych na overenie stladu
pripravovane] finan¢nej operacie so schvalenym rozpoétom so zmluvami uzatvorenymi
alebo s inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi prostriedkami a stladu so
vieobecne) zavaznymi predpismi.

Zamestnanci vykonavajuci zékladnt finanént kontrolu potvrdzuji na doklade stivisiacom

s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou

a) vyjadrenie suladu so skutoénostami uvedenymi v ¢l. 6 ods.1 tejto smernice

b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je moZné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’” vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operécia alebo jej fast’
uZ vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo
jej ¢ast'ou uvadzaja

i. svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,

ii. datum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzujui zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s finan¢nou operaciou podFa vzoru uvedenom v prilohe €. 2/1. tejto smernice.
Zékladna finan¢na kontrola k objednavke sa vykona podla vzoru ziadanky uvedenom
v prilohe &. 2/2 tejto smernice. Zakladna finanénd kontrola k prijmovej a vydavkovej
operacie v hotovosti, vyrubovanie miestnych dani a poplatkov sa vykona podla vzoru
ziadanky uvedenom v prilohe €. 3 tejto smernice.

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuji zamestnanci podla ods. 7 tohto
¢lanku svojim podpisom na doklade sGvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou
alebo priamo na doklade o finan¢nej operacii, ato bud samostatnym dokladom
o zakladnej finanénej kontrole (podla bodu 11) alebo odtlatkom peéiatky (prip.
predtla¢ou ng doklade) spolu s uvedeninn datwnu jej vykonania a vyjadrenim, €1




13.

14.

15.

pripravovana finan¢nd operécia je alebo nie je v stilade s &l. 6, ods. 1 tejto smernice. Vzor
pecdiatky tvori prilohu &. 4 tejto smernice.

Zamestnanec vykondvajici zékladnd finanént kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat ju spravne avéas vsulade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tito skutoénost oznamit vedicemu
zamestnancovi, ktorého sa finanéna operécia tyka, pre odstrinenie zistenych nedostatkov
a zabezpetenie napravy.

Finanémi operaciu nemozZno vykonat' alebo v nej pokradovat, ak zamestnanci podl'a
odseku 7 vo vyjadreni podl'a odseku 13 uvedg, Ze pripravovana finanénd operacia nie je
v stlade so skutoénostami uvedenymi v &l 6, ods. 1. Finanéné opericie nemoino
vykonat’ alebo v nich pokradovat’ bez ich overenia zdkladnou finanénou kontrolou.

Zékladna finanéna kontrola sa nevykondva pri odstrafiovani ddsledkov prevadzkovych
havérii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstrdnenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchadzania
Skodam na majetku.

CL8
Vykonavanie administrativnej finanénej kontroly

Zamestnanci obce Lozorno si povinni vykonavat administrativau finan&n(t kontrolu

suladu kaZdej finanénej operécie alebo jej Casti s

a) rozpo¢tom na prislu$ny rozpoétovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

¢} zmluvami uzatvorenymi obcou Lozorno a so zavizkami obcou Lozomo prevzatymi,

d)} rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e} vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia vergjnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az

e).

Administrativnu finanénd kontrolu zamestnanci obce Lozomo nevykondvaji

a) pri pouZiti verejnych prostriedkov z viastného rozpoétu, ak finanénd operacia alebo
jej Cast’ stvisi so zabezpelenim vlastnej prevadzky okrem dotdcif a transferov obce
Lozormo,

b) pri pouZiti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpefenim vlastnej prevadzky
okrem dotéacii a transferov in¢ho organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpotet
alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti,

c) ak sa finan¢na operdcia alebo jej Casti vykondva na zéklade vysledkov spravneho
konania, sudneho konania, certifikaénélio overovania alebo inéhio konatia podla




osobitnych predpisov, (napriklad zdkon ¢&. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zdkona ¢. 292/2014 7. z. ).

Administrativna finanénd kontrola sa vykondva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov aZ po ich vyplatenie a splnenie vietkych podmienok, na zdklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

Administrativnu finantna kontrolu vykondvaji

a) prednosta OcU alebo starostom obce Lozorno uréeny vediici zamestnanec obce
Lozorno

b} zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odbormné c&innosti podfa povahy finantnej operacie alebo jej Casti podla
rozhodnutia starostu obce Lozorno.

Administrativou finanéni kontrolu vykonavajui spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaji zakladna finanént kontrolu a ktorf st povereni v zmysle tejto smernice.

Na vykonanie administrativnej finanénej kontroly moze obec prizvat’ prizvanu osobu s jej
suhlasom, ak je to oddvodnené osobitnou povahou administrativne] finanénej kontroly.

Na vykonévanie administrativnej finanénej kontroly sa primerane pouZiju ustanovenia
zékladnych pravidiel finanénej kontroly a auditu uvedené v§ 20 - § 27 zdkona o finanénej
kontrole.

CL9
Vykondvanie financ¢nej kontroly na mieste

Opréavnenym organom, ktory rozhodne o vykondvani finanénej kontroly na mieste v obci
Lozorno je starosta obce Lozorno.

Starosta obce Lozorno rozhodne, ktor finanénil operéciu alebo jej Casti st zamestnanci
OcU opravneni overif’ aj finantnou kontrolou na mieste, v rdmeci ktorej ziskaji dokazy,
preveria, zistia skuto¢nosti, ktoré sa povaZuji za potrebné na uéely overenia jej stladu so
skuto€nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

Starosta obce Lozomo uréi vo vzt'ahu ku ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi
zamestnanci OcU vykonavat finanént kontrolu na mieste.

Finanént kontrolu na mieste vykonaji aspoit dvaja zamestnanci OcU, ato na ziklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce Lozorno.




Poverenie musf byt’ vyhotovené v pisomnej forme, musf byt podpisané a datované a musi

obsahovat™:

a) identifikaciu osdb, ktoré su opravnené na vykon finanénej kontroly na mieste,

b) identifikdciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykondvat® finanéna
kontrola na mieste,

c) predmet finanénej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce Lozorno alebo splnomocneného vediceho zamestnanca
starostom obce Lozormno,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Vykonanim finanénej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat aj zdkladna
finanénu kontrolu.

Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej finanénej kontroly na mieste podFa &l. 9 tejto
smernice sa primerane uplatnia prislu$né ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole,

Na vykonavanie finanénej kontroly na mieste sa primerane pouZiju ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§ 20 - § 27 zdkona o finandnej
kontrole.

CL 10
Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste.

O zistenych nedostatkoch z administrativnej finanénej kontroly a z finanénej kontroly na
mieste opravnena osoba vypracuje navrh &iastkovej spravy alebo navrh spravy a
Ciastkova spravu alebo spravu. Ak sa vykonava administrativna finan&nd kontrola aj
finanéna kontrola na mieste te] istej finanénej operdcie alebo jej asti, méZe sa vypracovat’
navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy a Giastkova spriava alebo sprava len z
finanénej kontroly na mieste.

Ak neboli zistené nedostatky vypracuje sa len ¢iastkova sprava.

Ciastkova spréva sa moZe vypracovat’, ak

a) je potrebné skonlit' administrativnu finanéni kontrolu alebo finanéni kontrolu na
mieste v ¢asti finanénej operacie,

b) je potrebné bez zbytoéného odkladu prijat’ opatrenia na ndpravu zistenych
nedostatkov a odstranit’ pri¢iny ich vzniku alebo

¢) administrativna finan¢na kontrola alebo finanén4 kontrola na mieste sa vykondva vo
viacerych povinnych osobéach.

Administrativna finanna kontrola a finantna kontrola na mieste st skongené ditom
suslania spravy prisluludionu subjekiu. Zaslauln Caslkovej sprdvy je skondend 14 Sust’




administrativnej finanénej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste, ktorej sa
¢iastkova sprava tyka.

5. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podl'a
¢l. 8 alebo z vykonanej finanénej kontroly na mieste podla ¢l. 9 tejto smernice sa uplatnia
prislusné ustanovenia zédkona o finan¢nej kontrole a audite.

6. Vzor vyjadrenia o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly — Sprava
z administrativnej finan¢nej kontroly je uvedeny v prilohe €. 5 tejto smernice.

ClL 11
Zrusovacie ustanovenia

ZruSuje sa Vnutorny predpis upravujuci systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
¢. 3 zo dia 25.12.2015, ktorym sa ustanovuju podrobnosti vykonu finan¢nej kontroly a
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a Gc¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami.

Cl 12
Zaverecné ustanovenia

1. Tato Smernica je sti¢astou Gpravy systému finan¢ného riadenia obce Lozorno a vnutorného
kontrolného systému.

2 Smernica podlicha aktualizicii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavajl vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a organy obce Lozorno. Smernica je vo
vztahu k zamestnancom pracovnym pokynom, jej nedodrziavanie bude hodnotené ako

porusenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platna a G¢inna od 13.03.2020.

V Lozorne diia 11.03.2020

Mgr. Cubo$ Tvrdon
starosta obee Lozorno



PRILOHA C. 1

POVERENIE

Starosta obce Lozorno udel'uje poverenia pre vykon finanénej kontroly vykonavanej v zmysle
Smernice upravujiice systém finan¢ného riadenia a finanénej kontroly na obecnom urade v
Lozorne v stlade s § 6 ods.4 zdkona €.357/2015:

10.

11.

Sulad s rozpo¢tom podla pism. a) a b) § 6 ods.4 zdkona &.357/2015
zamestnanci zodpovedn{ za charakter finanénej operacie za ich referdty

Sulad s ostatnymi predpismi, s uzatvorenymi zmluvami, s rozhodnutiami, s internymi
predpismi podFa pism. c¢),d),e),f).g) § 6, ods.4 zdkona &.357/2015
zamestnanci zodpovedni za charakter finanénej operacie

Vecné a &iselné preskimanie dokladu na krycom liste
zamestnanci zodpovedni za charakter finanénej operécie

Schviélenie financnej operéacie alebo jej asti JE - NIE JE mozné vykonat’, JE - NIE JE
moZné v nej pokracovat,, JE - NIE JE moZné vymahat’ plnenie, ak sa finan¢n4 operdcia
alebo jej &ast’ uz vykonala,

zamestnanci zodpovedni za charakter finanénej operacie

Za zrealizovanie prevodného prikazu, za zrealizovanti (thradu
zamestnanec zodpovedny za Gthradu

Za zaitovanie dokladu a schvalenie zatétovania dokladu
zamestnanec zodpovedny za uétovanie

Schvalenie platobného prikazu k Ghrade,
zamestnanec zodpovedny za operaciu

Schviélenie prijmovej a vydavkove]j operacie v hotovosti
zamestnanci zodpovedni za operaciu

Schvélenie uzatvorenia zmluvného vzt'ahu, vyrubovanie miestnych dani a poplatkov
zamestnanci zodpovedni za charakter finanénej operdcie

Uktovanie bankovych vypisov
zamestnanec zodpovedny za G¢tovanie bezhotovostnych operacii

Schvilenie suladu finanénej operacie so zdsadami hospodarnosti, efektivnosti, aéinnosti
g ucelnosti




PRILOHA C. 2711

VYJADRENIE O VYKONANi ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Zmluva / Dohoda / Prijaté a vystavené faktiry / Platobny poukaz / Zapis o zaradeni/vyradeni
majetku / Prikaz na tuzemski alebo zahraniéni pracovnii cestu (Prijem/poskytnutie alebo

pouzitie/pravny ukon/iny ikon majetkovej povahy)

Ndzov Zmluvy / Dohody:

Prijemca:

Finanénu opericia alebo jej Cast’ je — nie je
v sulade

- srozpoftom XXXX

- s osobitnym predpisom

- so zmluvou /dohodou ...............
- s rozhodnutim

- sinternym predpisom

- s fakturou
- sinymi podmienkami poskytnutia
verejnych financii (napr. Zékon

o0 verej. obstaravani a pod.)

(vybrat/uviest relevantné)

Finan¢nu operacia alebo jej Cast” je —nie je
v stlade — s rozpoétom

- srozpoctom XXXX

- s osobitnym predpisom

- so zmluvou /dohodou ...................
- srozhodnutim

- s internym predpisom

- s faktarou
- sinymi podmienkami poskytnutia
verejnych financii (napr. Zakon

o verej. obstardvani a pod.)

(vybrat/uviest relevantné)

Finanénu operéciu alebo jej cast’ :
X je—nie je mozné vykonat
X je—nie je mozné v nej pokracovat’

X alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz
vykonala

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ :
X je—nieje mozné€ vykonat’
X  je—nie je moZné v nej pokracovat’

X alebo vyméhat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢nd operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko starostu obce/vediceho
Zamestnanca:

Datum, podpis:

Détum, podpis:




PRILOHA C. 2/2
VYJADRENIE O VYKONANI ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Objednavka (Prijem/poskytnutie alebo pouZitie/pravny {ikon/iny tikon majetkovej povahy)

Ziadanka na obstaranie tovarov, sluZieb a prac

Meno zamestnanca (Ziadatela): dopinit’
Predmet obstarania a pocet kusov: dop/nit
Popis predmetu chstarania: dop/nit
PoloZky predmetu obstarania: dopinit
Predpokladana cena v EUR (vratane DPH): dopinit
Opodstatnenost nakupu, obstarania prac a sluZieb: prevadzka Gradu, CK, 5K ... (dopinit)

Dna: Podpis zamastnanca (Ziadatela): ...cooeeeeeeeeeeeeceeeererne

Sthlas / nesthlas nakupu poZadovaného tovaru/sluzby
Dria: Podpis starostu {zastupcu}: .ot

Zékladnd finanénd kontrola podla §7 zdkona & 357/2015 Z. z. o finanénej kontrofe a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Finantna operdcia alebo
jej East (§ 6 ods.4 23kona Vyjadrenie zamestnanca détum/podpis
£357/20152.2.)

je —ntie je* moiné financénu operdciu alebo jej fast vykonat, v nej pokraéovat alebo vymahat
Je = nig je* v silade poskytnuté pltenie*, ak sa finangna operdcia alebo jej East uz vykonala,
s rozpotom na rok 2019

Meno a priezvisko

j& ~ nie je* moiné finanEnc operdciu alebo jej £ast vykonat, v nej pokraZovat alebo vymahat
Je—nie je* v sdlade poskytnuté plnenie*, ak sa financnd operacia alebo jej East uk vykenala.
s valtornymi predpismi

Meno a priezvisko

*nehodiace sa Skrinite

V zmysle zdkona £ 357/2015 Z. z. je — nie je* moiné operdciu alebo jej East vykonat, v nej pokragovat alebo vymahat poskytnuté plnenie*,
ak sa finanéna operdcia alebo jej &ast uz vykonala.

Vediici zamestnanec {alebo Statutdrny orgdn): Meno a priezvisko: Dédtuem: Podpis:

*nehodiace sa Skrtnite (Podpisuju opravneni zamestnanci v zmyste §7 ods. 2 28kona &, 357/2015 Z. 2.}

Rozpoétova poloika:

Funkéna klasifikdcia Ekonomicka klasifikicia Zdroj financovania Programova klasifikdcia Suma

Datum zapisania dokladu a €. dokladu ....eeueiiiiceciiniiiccciiivrsneeranees, KU ktorému je ZFK vykonana

{doptrit po zaevidovani do GCtovnictva)




PRILOHA C. 3
VYJADRENIE O VYKONANI ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

SCHVALENIE PRIJMOVEJ A VYDAVKOVEJ OPERACIE V HOTOVOSTI,
VYRUBOVANIE MIESTNYCH DANi A POPLATKOV

Finan¢nu operéciu alebo jej ast’ :
X je—nieje mozné vykonat’
X  je—nie je moZné v nej pokraCovat’

X alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ :
X je--nie je moZné vykonat’
X je—nie je mozné v nej pokracovat’

X alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financné operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko starostu obce:

Détum, podpis:




PRILOHA C. 4 TEXT PECIATKY

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

Finanén opericia alebo jej Cast’ je —nie je

v stlade s rozpo¢tom, osobitnym predpisom,
zmluvou, rozhodnutim, internym predpisom,
faktirou, s inymi podmienkami poskytnutia

verejnych financii.

Finan€nua operéacia alebo jej ¢ast” je — nie je
v stilade s rozpo¢tom, osobitnym predpisom,
zmluvou, rozhodnutim, internym predpisom,
faktiirou, sinymi podmienkami poskytnutia
vergjnych financii

Finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast’ je — nie je
moZné vykonat, je — nie je mozné v nej
pokracovat’ alebo vymadhat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanéné operécia alebo jej
¢ast’ uz vykonala.

Finanénu operéciu alebo jej ast’ je — nie je
moZné vykonat’, je — nie je mozZné v nej
pokradovat’ alebo vymahat’ poskytnuté
plnenie, ak sa finanénd operacia alebo jej ¢ast’
uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko starostu obce/vedliceho
zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:




PRILOHA C. 5

VYJADRENIE O VYKONANI ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

SPRAVA Z ADMINISTRATIVNE]J FINANCNEJ KONTROLY

Oznadenie opravnenej osoby

Oznacenie povinnej osoby

Ciel’ administrativnej finanénej kontroly/
finanénej kontroly na mieste

Détum vyhotovenia spravy

Prijata #iadost’ spiiia — nesplfia-podmienky .......coccoveecrvorceeeerseeceeeeseeeeereesssssnens

Meno, priezvisko Zamestnanca: .......cceevevomveverereerrerereeresienees

Datum a podpis Zamestnanca:  ......c.cceeeeerercrrieninirnennnnenens

Meno, priezvisko Starostu obCe: .....ccocrvirivieiee e

Déatum a podpis starostu obce:  ...ociveiieveree e

Spravu prevzal diia:

Meno, priezvisko a podpis $tatutémeho orgdnu povinnej osoby




