ROZHODNUTIE
O ZMENE &.1. ORGANIZAECNEHO PORIADKU OBECNEHO URADU V LOZORNE
{Zmena Prilohy €. 1)

Starosta obce Lozorno v stlade s ustanovenim §13 ods.4 pism. d) zakona SNR €. 369/1990 zb. v zneni
neskorsich predpisov rozhodol 0 zmene Organizaéného poriadku Obecného Gradu v Lozorne zo diia
10.12.2020 ( dalej aj len ,,organiza¢ny poriadok”) takto:

Platnd Priloha ¢. 1 Organizacného poriadku Obecného dradu Lozorno - Popis pdsobnosti a &innosti
organizatnych Gtvarov Obecného Uradu Lozorno sa zruuje a nahradza sa tymto novym znenim:

Popis pésobnosti a €innosti organizaénych ttvarov Obecného Gradu Lozorno

Kancelaria starostu

Kancelaria starostu obce pini dlohy v oblasti zabezpecenia vedenia Gradnej agendy
starostu obce a zastupcu starostu obce, pokial ju nezabezpeduju iné oddelenia
obecného Uradu. Kancelariu starostu a jej referenta/referentov riadi priamo starosta
obce.

Referat sekretariat:

e koordinuje terminy pracovnych stretnutia a podujati, na ktorych na starosta
zuCastnuje a poskytuje mu prislusni podporu pri G&asti na nich,

e podla pokynov starostu zabezpeCuje podklady na rokovania starostu a ich
organizacnu a technicku pripravu,

e eviduje a vybavuje koreSpondenciu starostu,

» zabezpecuje zapisy z rokovani starostu podla pokynov starostu, tieto a podklady
k nim eviduje a zabezpeluje a koordinuje plnenie z nich vyplyvajucich Gloh,

e zabezpeduje telefonickt a elektronickli komunikaciu starostu,

e zabezpecuje technickl a organizacn( pripravu rokovani starostu obce,

» koordinuje zabezpecenie agendy starostu s prednostom obecného uradu,

e koordinuje agendu starostu vo vztahu k ostatnym organom samospravy ako aj
k inym poradnym alebo iniciativnym organom starostu nim zriadenym,

o zabezpedluje agendu sekretariatu starostu,

e vedie centralnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informaciu v zmysle zakona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

e plni dalSie ulohy podfa pokynov starostu obce

e plni obdobné ulohy vo vztahu k zastupcovi starostu v rozsahu jeho poverenia
a vykonu Uradnej agendy podfla dohody medzi nim a starostom obce.

ZaslupileMmosl.
Vykon agendy zastupuje referat v§eobecnej a vnutornej spravy



Referat projektovy a strategicky:

zabezpecuje koordinaciu, pripravu a realizaciu projektov,

vypracovava Ziadosti a projekty na granty z tuzemskych a eurépskych fondov,
manazuje podané a schvalené projekty, vratene vykaznictva, kontroly,
organizaéného zabezpec€enia, evidencie a archivacie dokumentov z projektov,
koordinuje subjekty zu€astnené na projekte - projektovy tim

zabezpeCuje a koordinuje pripravu, aktualizaciu a monitorovanie Planu
hospodarskeho rozvoja a socialneho rozvoja obce Lozorno

pripravuje a vyhodnocuje komunitny plan socialnych sluzieb obce, pripravuje,
koordinuje a realizuje d'alSie socialne programy obce,

spracuva dotaénu agendu obce v zmysle prislusného VZN,

Zastupitelnost’
Vykon agendy zastupuje prednosta obecného uradu

Oddelenie vnutornej administrativnej sluzby, registratury, evidenénych cinnosti,
matriky a socialnych veci

Referat podatelne

prijima a odosiela pisomné a elektronické podania a vedie registratarny dennik
obce,
vykonava komplexnu agendu podatelne.

Zastupitefnost’
Vykon agendy zastupuje referat vdeobecnej, vnutornej a socialnej spravy

Referat vSeobecnej, vnutornej a socialnej spravy

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni obce, vnutornych predpisov obce
a obecneho uradu, uzneseni obecnej rady a obecného zastupitelstva,

vykonava spravu ustrednej registratiry obecného Uradu a archivu obecného tradu
a obce,

vykonava spravu uradnych tabual obce,

zabezpeduje a plni ulohy obce vyplyvajuce zo zakona na ochranu osobnych Udajov
v sulade s platnou legislativou a Bezpe&nostnym projektom na ochranu osobnych
udajov,

zodpoveda za zverejiovanie na webovej stranke obce a za ich v€asnu aktualizaciu,
zverejfiuje potrebné informacie na webovom sidle obce a zodpoveda za ich v€asnu
aktualizaciu, pokial nie je ur€ené inak,

zasiela potrebné informacie prostrednictvom SMS a zodpoveda za ich obsah
zabezpecluje zasielanie povinnych vytlaCkov obecnych periodik uréenym
kniznlclaim

vykonava spravu elektronickej knihy jazd a suvisiacej evidencie nakladov (web
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dispeding),

vykonava a zabezpecuje spravu hrobovych miest a aktualizaciu stvisiacich Udajov
na obecnom cintorine,

pripravuje navrhy na poskytovanie jednorazovych pefiaznych davok a vecnych
davok socialnej pomoci na preklenutie nepriaznivej socialnej situacie ob&anov obce
v zmysle prisluSnych vSeobecne zavaznych nariadeni a ostatnych vS§eobecne
zavaznych pravnych predpisov,

vyhotovuje posudky o odkazanosti na socialnu sluzbu a pripravuje rozhodnutia o
odkazanosti na socialnu sluzbu,

zabezpecuje vyhladavaciu ¢innost a vedie evidenciu ob&anov, ktori st odkazani
na socialnu intervenciu.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat spravy majetku a zmluvnych vztahov, s vynimkou
agendy socialnej spravy, ktory zastupuje referat socialnych sluzieb

Referat matriky a suvisiacich Gradnych ¢innosti

zabezpecuje a plni tulohy matriéného tradu,

pripravuje a koordinuje a zabezpecéuje vykon obcianskych obradov a slavnosti,
plni Udlohy na Useku evidencie obyvatefov a poskytuje Udaje z evidencie
obyvatelstva podla osobitnych predpisov,

vykonava osvedCovanie listin a podpisov na listinach,

plni tlohy obce podla osobitného predpisu na Useku registra adries,

plni Ulohy na Gseku volieb a referenda, najma vedie staly zoznam voli¢ov a s tym
slvisiacu agendu pri zabezpedovani volieb, referend a hlasovani obyvatelov,
organizacne zabezpecuje vykon volieb a referend, organizuje pripravu volebnych
komisii a zapisovatelov volebnych komisii,

zastupuje obec na sudnych konaniach slvisiacich so socialnopravnou ochranou
deti, socialnou kuratelou a pozbavenim alebo obmedzenim spdsobilosti na pravne
ukony,

zabezpecuje zastupovanie vo veciach opatrovnictva.

Zastupitelnost’
Vykon agendy zastupuje referat ekonomicky a fudskych zdrojov a referat dani
a poplatkov

Referét socialnych sluzieb

zabezpeluje a koordinuje &innost denného centra a poskytovanie socidlnych
sluzieb v nom,

zabezpeluje a koordinuje poskytovanie vybranych socialnych sluZieb obce
(socialny taxik, sluZby a aktivity pre seniorov, agenda opatrovatelskej sluzby
a pod.) podfa rozhodnutia prednostu Uradu alebo starostu obce,

zabezpecCuje a vykonava socialnu politiku obce v rozsahu uréenom pravnymi
predpismi, komunitnym planom socialnych sluzieb obce, daléimi programovymi a
koncepcnymi dokumentami najma v oblasti starostlivosti o tazko zdravotne
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postihnutych, seniorov, rodinu a deti, a boja proti socialnemu vyluceniu,
zabezpecuje vyhladavaciu €innost a vedie evidenciu ob&anov, ktori st odkazani
na socialnu intervenciu.

Zastupitelnost’
Vykon agendy zastupuje referat vSeobecnej, vnitornej a socialnej spravy

Oddelenie obstaravania, spravy majetku obce a zmluvnych vztahov

Referat spravy majetku a zmluvnych vztahov

zabezpecuje pravnu agendu tykajucu sa nakladania s hnutefnym i nehnutelnym
majetkom vo vlastnictve a sprave obce,

spracovava podklady k prenajmu, resp. predaju majetku obce,

pripravuje podklady a zastupuje obec v katastralnych konaniach,

obstarava pripravu a spracovanie geodetickych podkladov,

pripravuje podklady pre zmluvy a Gkony majetkovopravnej agendy,

vedie evidenciu najomnych ainych zmlav tykajlicich sa uzivania a nakladania
s majetkom obce, vydava sihlas, zavazné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie
k podnikatelskej a inej Cinnosti pravnickych oséb a fyzickych oséb a k umiestneniu
prevadzky na uzemi obce, ak tak ustanovuje osobitny predpis,

pini Glohy tykajuce sa Casu predaja v obchode a €asu prevadzky sluzieb podla
nariadenia obce,

vedie agendu a evidenciu SHR,

realizuje a zodpoveda za zverejiiovanie zmllv v ramci referatu,

obstarava znalecké posudky, geometrické plany, vypisy z katastra nehnutelnosti,
vykonava inventarizaciu nehnutefnosti vo vlastnictve a v sprave obce a vedie ich
evidenciu,

vedie priestupkové konania, v pripade ak vec spada pod agendu oddelenia,

rieSi susedské spory podfa osobitného predpisu v sGc&innosti s ostatnymi
oddeleniami,

vykonava a eviduje zmeny suvisiace s agendou obce ako maijitefa uasti na
podnikani tretich oséb,

vykonava preberanie prac a sluzieb od dodavatelov v ramci svojej pdsobnosti,
predklada navrhy na opravy a adrzbu budov vo vlastnictve a prevadzke obce,
zabezpedluje odstrafovanie havarii na majetku obce,

zabezpecuje dohlad nad budovami vo vlastnictve obce,

zabezpecuje ulohy spojené s odberom energii (teplo, voda, plyn, elektrina, sto¢ne,
vodné),

zabezpeduje revizie elektro, plynu, bleskozvodov a pod.,

zabezpeduje tlohy v oblasti nahlasovania a rieSenia Skodovych udalosti na majetku
obce,

koordinuje spravu miestnych komunikacii a udrzbu verejnej zelene,

zabezpecuje udrzbu a prevadzkyschopnost budov vo vlastnictve obce,
zabezpecuje upratovanie vnutornych priestorov objektov v majetku alebo uzivani
obce,

pripravuje a pripomienkuje interné predpisy, vSeobecne zavazné nariadenia a iné
pravine podania za oblasl svoje) vechej prislusnostli,

zabezpedluje poistenie majetku a poistenie oséb pri zahraniénych pracovnych
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cestach,

zabezpefuje zdroje pre investiéné projekty podfa schvaleného rozpoétu a
kontroluje ich Cerpanie,

zmluvne zabezpecuje investi¢nu ¢innost obce v ramci investi¢ného rozpoétu obce,
zabezpeduje pripravu a uskuto€nenie investiénych zamerov obce,

zabezpeluje odovzdanie prisluSnej projektovej dokumentacie a staveniska
zhotovitelovi dodavok a prac,

zabezpecluje dozor prac a stavieb, prebera dokoncené investiéné prace, dodavky
a stavby podla platnych pravnych predpisov,

kontroluje spravnost fakturacie realizovanych investi¢énych dodavok, prac a stavieb
podfla zmluvy o dielo, objednavky, dohody a pod.,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti nakladania s majetkom obce.

Zastupitelnost’:
Vykon agendy zastupuje Usek prednostu a referat dani a poplatkov

Referat obstaravania

zabezpeduje obstaravanie tovarov a sluzieb,

vykonava agendu obstaravatela v zmysle pravnych predpisov,

vedie agendu planu obstaravania suvisiacu eviden¢ni a notifikaént agendu,
zabezpecduje vykon prav a povinnosti obce ako obstaravatela,

zabezpeduje dodavatelsko-odberatelski agendu a komunikaciu,

realizuje zadavanie zakaziek TENDERNET

Zastupitelnost’:
Vykon agendy zastupuje prednosta obecného tradu

Oddelenie miestnych dani, poplatkov, odpadového hospodarstva a zZivotného
prostredia

Referat dani a poplatkov

vykonava spravu dane z nehnutelnosti, ostatnych miestnych dani, miestneho
poplatku za komunaine odpady a drobné stavebné odpady a poplatku za rozvoj v
zmysle platnych zakonov a v8eobecne zavaznych nariadeni obce Lozorno,
vyhladava, uplatiuje a vymaha dariové a poplatkové pohladavky obce v zmysle
platnej legislativy, vydava exekuéné prikazy a zriaduje zalozné pravo,

vykonava pokladniénu &innost v plnom rozsahu, prijima platby dani, poplatkov
a inych platieb a odplat vyberanych obcou v hotovosti alebo kartou,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti dani a poplatkov.

Zastupitelnost’
Vykon agendy =zastupuje referat matriky a sQvisiacich ¢&innosti a referat
ekonomicky a fudskych zdrojov



Referat odpadového hospodarstva a Zivotného prostredia

zabezpecduje spracovanie programu odpadového hospodarstva obce,

vykonava metodické riadenie a kontrolu zabezpefovania zvozu a spracovania
tuhého komunalneho odpadu a drobného stavebného odpadu vratane
separovaneho zberu,

vykonava kontrolu dodrZiavania VZN o odpadoch,

vykonava evidenciu mnozZstva a druhu produkovanych a zneskodriovanych
odpadov na Uzemi obce,

pIni tlohy Statnej spravy prenesené na obec na tseku ochrany Zivotného prostredia
v rozsahu stanovenom zakonom a vykonava kontrolu v oblasti ochrany ovzdusia
pred znecistujucimi latkami, ochrany prirody v prvom stupni a ochrany véd,
vyplyvajlcich z prisluSnych pravnych noriem,

pIni ulohy v spolupraci s regionalnym hygienikom a veterinarnou spravou v rozsahu
prisludnych zakonov a v sulade so zakonom o obecnom zriadeni,

zabezpec€uje v prenesenom vykone §tatnu spravu ochrany ovzdusia v zmysle
platnych pravnych predpisov zabezpeduje priestupkovl agendu na tUseku Statnej
spravy ochrany ovzdusia,

vykonava spravu poplatkov za znec€istovanie ovzdusia vratane kompletnej agendy
a vyhladavacej €innosti,

zabezpeduje preneseny vykon pésobnosti na useku statnej vodnej spravy v zmysle
platnych pravnych predpisov,

zabezpecuje priestupkovll agendu na Useku Statnej vodnej spravy, odpadového
hospodarstva, ochrany ovzdusia, ochrany pred hlukom a vibraciami, verejného
zdravia,

spolupracuje na priprave predpisov v oblasti odpadov a ZP.

Zastupitelnost’:
Vykon agendy zastupuje referat obstaravania

Oddelenie ekonomické , fludskych zdrojov a Skolstva

Referat ekonomicky a ludskych zdrojov

sleduje, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoltu obce a v pripade potreby
upozorfiuje na rizika nepinenia rozpoctu,

zostavuje dlhodobé a kratkodobé plany tvorby prijmov a Eerpania vydavkov
rozpoctu obce,

riadi, organizuje a zabezpedluje financovanie Gloh obce, preveruje opodstatnenost
a efektivnost’ vynakladania finan¢nych prostriedkov, vykonava v zmysle smernice
o finan&nej kontrole a audite finan&nd kontrolu, oznamuje prednostovi a starostovi
obce zistené nedostatky,

spolupracuje s auditorom a hlavhym kontrolérom obce pri vykonavani auditu a
kontrolnej €innosti,

zostavuje zaverelny uUcCet obce a vyro€nu spravu,

zabezpeduje platobny a zuctovaci styk s bankami a pravnickymi a fyzickymi
osobami,

vykonéva a zodpoveda za periazné operacie podla zimliv a inych zavéazkov obce,
vedie evidenciu pohlfadavok a zavazkov a zodpoveda za ich plnenie,



zabezpeduje fakturaciu v zmysle uzatvorenych zmidv,

zodpoveda za zverejhiovanie faktur,

zodpoveda za finanéné vysporiadanie nenavratnych zdrojov financovania a darov
poskytovatefom,

zabezpeduje archivaciu uc¢tovnych dokladov,

zodpoveda za spravnost zostatkov G¢tov v nadvaznosti na rozpocet obce ,
inventarizuje majetok obce a vedie jeho operativnu evidenciu,

vykonava uétovnu zavierku mesacne,

zabezpecuje platobny styk a financovanie rozpoctovych a prispevkovych
organizacii obce,

zabezpecuje spracovanie vykazov pre potreby Statneho vykaznictva a Statistiky,
koordinuje v spolupraci s dodavatelom kompletni agendu personalistiky a miezd a
nahrad suvisiacich s vykonom prace pre zamestnancov obce a funkcionarov obce,
vedie agendu fudskych zdrojov.

Zastupitefnost’:
Vykon agendy zastupuje referat obstaravania a referat dani a poplatkov

Referat Skolsky

vykonava ulohy obce na useku spravy Skolstva avzdelavania najma v oblasti
ekonomiky, rozpoctovania a financovania.

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat projektovy a stratégie

Oddelenie tzemného planovania a stavebného poriadku (stavebny drad) a
cestnej spravy

Vedtici oddelenia

komplexne zabezpeluje Uzemny rozvoj obce a podiela sa na priprave, realizacii a
kontrole vSetkych investi€nych projektov obce,

zabezpecuje podklady a zadania pre verejné obstaravanie stavebnych prac,
zabezpecuje spracovanie Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej
dokumentacie, koordinuje a kontroluje realizaciu schvalenej uzemnoplanovacej
dokumentacie sidelného utvaru a zdén, architektonicko—urbanistickych studii a
vSetky dalSie nastroje riadenia vystavby a rozvoja obce,

zabezpeduje archivaciu tzemnoplanovacej dokumentacie obce,

spolupracuje s organmi Uzemneho planovania, regionalneho rozvoja a s organmi
pamiatkovej starostlivosti a ostatnymi organmi a institiciami,

pripravuje vstupné podklady pre spracovavanie Uzemnoplanovacich podkladov,
UPD a projektovi dokumentaciu, poskytuje podklady pre vypisovanie
urbanistickych sutazi,

pripravuje podklady pre vymedzenie funkcii uzemia a rieSenie ich optimalneho
usporiadania,

posudzuje a hodnoti uzemno—technické a ekologické désledky pripravovanych
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stavieb, posudzuje rozsah stavieb a funkéné vyuZitie,

vykonava koncepcnu a koordinaéna €innost v oblasti obstaravania a exekutivy
vyplyvajlcej z legislativy v oblasti investi¢nej vystavby na zemi obce, tvorbu zasad
koncepénej, metodickej a koordina¢nej ¢&innosti na drovni obce v oblasti
urbanistickych systémov,

zabezpecuje odbornu koordinaciu rozvojovych dokumentov pre Uzemie obce v
oblasti urbanizmu,

zabezpecuje monitoring a vyhodnocuje aktualny stav Uzemia a podiela sa na
tvorbe informaéného systému v izemnom planovani,

koordinuje, riadi a zabezpe€uje vykon spravy v oblasti Gzemného planovania
a stavebného poriadku,

prerokuva priestupky a spravne delikty v oblasti vecnej prisluSnosti oddelenia,
zabezpeluje a koordinuje stavebno-povolovaciu agendu pre investi¢né akcie
a stavby obce.

Referaty Gzemného a stavebného poriadku

zabezpeduju vykon spravy v oblasti tzemného konania a stavebného poriadku,
zabezpecCuju vykon spravy v oblasti ohlasovacej stavebnej agendy,

zabezpecCuju vydavanie uzemnoplanovacich informacii k spdsobu vyuzitia Gzemia
na podklade platnych uzemnoplanovacich dokumentov,

vykonavaju agendu supisnych &isel,

poskytuju informacie o veku a existencii stavby.

Referat spravy na Useku cestného hospodarstva

pripravuje rozhodnutia o povoleni zviastneho uzivania miestnych komunikacii
(rozkopavky, letné terasy, leSenia, zariadenia staveniska, kultirne podujatia,
uloZenie stavebného materialu atd'.),

pripravuje povolenia na uzavierky a obchadzky miestnych komunikacii,

pripravuje povolenia na pripajanie komunikacii na miestne komunikacie a povolenia
zriadenia vjazdov na miestne komunikacie,

zabezpecuje vypracovanie projektov organizacie dopravy na osadenie novych
dopravnych znadeni a zariadeni na miestnych komunikaciach podfla poziadaviek
obce,

zabezpeCuje stavebnu spravu a opravy miestnych komunikacii, dopravného
znacenia a dopravnych zariadeni na miestnych komunikaciach,

prebera vykonané opravy a spatné Upravy miestnych komunikacii po realizacii
rozkopavkovych prac na miestnych komunikaciach,

prerokava priestupky a spravne delikty za oblast svojej vecnej prislusnosti,
pripravuje a pripomienkuje interné predpisy, vdeobecne zavazné nariadenia a iné
pravne podania za oblast svojej vecnej prislusnosti.

Zastupitefnost’
Vykon agendy je zabezpe€eny zastupovanim v ramci oddelenia



Oddelenie kultiry a marketingu
Referat kultary

zabezpedluje obecnu agendu kultury a vzdelavania,

vedie a zabezpeduje agendu kratkodobych najmov priestorov v CK a SK,
organizuje a zodpoveda za kultirnoosvetovu €innost,

organizacne riadi ¢innost obecnej kniznice.

Zastupitefnost’
Vykon agendy zastupuje referat projektovy a stratégie

Referat marketingu

e pripravuje tlaCové informacie, planuje a realizuje spolo€né komunikaéné stratégie,

e zabezpeluje rozmiestnenie plagatov v ramci obce, zverejiuje ich na webovej
stranke a socialnych sietach,

e zabezpecuje fotodokumentaciu z obecnych podujati a aktivit ob¢ianskych zdruzeni
a spolkov alebo ob¢anov,

e zabezpecuje a pripravuje redakéné materialy, zabezpecuje fotodokumentaciu do
obecnych novin a PR komunikaciu, zabezpecuje klientov na inzerovanie
v obecnych novinach, komunikuje s grafikom, tlaiarfiou, zabezpecuje prenajom
plochy na propagaciu,

e pripravuje plagaty a propagacné materialy pre obec,

e pripravuje a podiefa sa na propagacii aktivit obce a na priprave kultirnych a
propagacnych podujati,

e koordinuje spolupracu so spolkami, ob&ianskymi zdruZzeniami a prvkami obcianskej
spolo¢nosti

Zastupitelnost:
Vykon agendy zastupuje referat sekretariatu

Toto rozhodnutie o zmene organiza¢ného poriadku nadobuda Géinnost diiom 01.09.2020.

V Lozorne, diia 28.08.2020

Mgr. Lubos Tvrdon
slarosla obce Lozorno







